I. OGOLNE INFORMACJE PODSTAWOWE O PRZEDMIOCIE (MODULE)

TECHNOLOGIE INFORMACYJNE

Nazwa jednostki organizacyjnej prowadzacej | Filia Menedzerskiej Akademii Nauk Stosowanych w Warszawie
kierunek: | z siedzibg w Ciechanowie

Nazwa kierunku studiéw, poziom ksztalcenia: | Zarzadzanie I stopien

Profil ksztalcenia: | Praktyczny

Nazwa specjalnoSci: | -

Rodzaj modulu uczenia si¢: | Ponadkierunkowy

Rok / Semestr: | | rok /sem |

Osoba koordynujaca przedmiot: | Mgr Ewa Pozaroszczyk

Wymagania wstepne (wynikajace z nastepstwa | Podstawowa umiej¢tnos¢ poruszania si¢ w systemie Windows i
przedmiotow): | korzystania z pakietu biurowego

II. FORMY ZAJEC DYDAKTYCZNYCH ORAZ WYMIAR GODZIN

Wyklad | Cwiczenia | Konwersatorium | Laboratorium | Warsztaty | Projekt | Seminarium | Konsultacje ZEzﬁIZ:Z’:r':é ;olfj’;‘i?]
Studia stacjonarne
Studia niestacjonarne 16 25 4 2 47
Ill. METODY REALIZACII ZAJ EC DYDAKTYCZNYCH
Formy zajeé Metody dydaktyczne
Wyklad
Cwiczenia Cwiczenia praktyczne, laboratorium, praca grupowa

IVV. PRZEDMIOTOWE EFEKTY UCZENIA SIE
Z ODNIESIENIEM DO EFEKTOW UCZENIA SIE DLA KIERUNKU I OBSZAROW

Odniesienie do
Lp. Opis przedmiotowych efektéw uczenia sie efektu
kierunkowego
Wiedza:
Zna zasady poprawnego tworzenia dokumentéw tekstowych i funkcje arkusza
W1 ; . . Z_\W06
kalkulacyjnego. Zna zasady tworzenia prezentacji. -
W2 Zna podstawowe programy umozliwiajace zarzadzanie matg firma Z_W07
W3 Znai rozumie wspotczesne techniki informacyjne 1 wykorzystuje je w dziatalnosci 7 W11
organizacji _
Umiejetnosci:
Student potrafi dokona¢ wyboru i wykorzysta¢ wspdtczesne techniki informacyjno-
Ul . . . Z_U05
komunikacyjne w zarzadzaniu -
U2 Student potrafi wybiera¢ odpowiednie metody i narzedzia analityczne oraz systemy 7 U10
informatyczne wspomagajace procesy decyzyjne w organizacji -
Posiada umiejetno$¢ tworzenia bardziej ztozonych dokumentow, prezentacji min. z
U3 ; - Z_U10
wykorzystaniem arkusza kalkulacyjnego -

Kompetencje spoleczne:




Z_KO03

K1 Potrafi podejmowac decyzje wykorzystujac wyniki z arkusza kalkulacyjnego
K2 Ma $§wiadomo$¢ znaczenia informatyki w zarzadzaniu Z K05
K3 Potrafi pracowaé indywidualnie i zespotowo Z-K01
V. TRESCI PROGRAMOWE (UCZENIA SIE)
QOdniesienie do
Lp. Wyklad: przedmiotowych
efektow uczenia si¢
Odniesienie do
Lp. Cwiczenia/warsztaty: przedmiotowych
efektow uczenia si¢
1 Praca z systemem MS Windows W3,U1,K2
2 Aplikacja MS Word, edytor tekstow, operacje zaawansowane W1,U3,K2
3 Arkusze kalkulacyjne, zastosowanie arkusza Exel w przedsigbiorstwie W1,w2,Ul,U2 K1
4 Grafika menedzerska i prezentacja W2,W3,U3,K2
5 Tworzenie prezentacji multimedialnych W2,U3,K3
6 Internet — tworzenie stron W2,W3,U3,K3

VI. METODY WERYFIKACJI EFEKTOW UCZENIA SIE

Efekty uczenia

Forma zajeé, w ramach ktorej

si Metoda weryfikacji weryfikowany jest EUS(Efekt
¢ uczenia si¢)
Wiedza:
W1-W3 Zaliczenie ¢wiczen przy komputerze, wykonanie ¢wiczen domowych Cwiczenia, laboratorium
Umiejetnosci:
U1-U3 Zaliczenie ¢wiczen przy komputerze, wykonanie ¢wiczen domowych Cwiczenia, laboratorium
Kompetencje spoleczne:
K1-K3 Zaliczenie ¢wiczen przy komputerze, wykonanie ¢wiczen domowych Cwiczenia, laboratorium
VII. KRYTERIA OCENY OSIAGNIETYCH EFEKTOW UCZENIA SIE
Ocena nlet_jostate_zcz_na Zakres ocen 3,0-3,5 Zakres ocen 4,0-4,5 | Ocena bardzo dobra
Efekty Student nie zna i nie . . . .

Student zna i rozumie | Student zna i rozumie

Student zna i rozumie

uczenia si ie/ni ilnie i
¢ rozumle/n:g(e()f;:vr.elfllnle Jest /potrafi/jest gotow: /potrafi/jest gotow: /potrafi/jest gotow:
Student uzyskuje od Student uzyskuje od
; 70 do 79% max.
50 do 59% max. liczby . .
. liczby punktow dla
punktow dla danego danego efektu na Student Kui
WI1-W3 Student uzyskuje ponizej 50% | €efektu na oceng 3 oraz ocene 4 oraz ovl: 22. g;oy/s n:ili
U1-U3 max. liczby punktéw dla Student uzyskuje od : Powyze) 6770 max.
danego efektu 60 do 69% licsby | Student uzyskuje od liczby punktow dla
K1-K3 O e 1Y |80 do 89% max. danego efektu
punttow liczby punktow
dla danego efektu na
dla danego efektu na
ocen¢ 3,5
ocene 4,5

VIIL. NAKEAD PRACY STUDENTA — WYMIAR GODZIN I BILANS PUNKTOW ECTS

Rodzaj aktywnosci

Obciazenie studenta




ECTS Studia Studia
stacjonarne niestacjonarne

Udzial w zajeciach dydaktycznych (wyklady, ¢wiczenia, konwersatoria, projekt, 16
laboratoria, warsztaty, seminaria) — SUMA godzin — z punktu 1l
Egzamin/zaliczenie 2
Udzial w konsultacjach 4
Projekt / esej 25
Samodzielne przygotowanie si¢ do zaj¢¢ dydaktycznych 17
Przygotowanie si¢ do zaliczenia zaje¢ dydaktycznych 15
Sumaryczne obciazenie pracg studenta (25h =1 ECTS) SUMA godzin/ECTS 75/ 3
Obciazenie studenta w ramach zaje¢ w bezposrednim kontakcie z nauczycielem 18
Obciazenie studenta w ramach zaje¢ 0 charakterze praktycznym 60
Obcigzenie studenta w ramach zaje¢ zwigzanych z praktycznym przygotowaniem 60
zawodowym
Obcigzenie studenta w ramach =zajg¢ zwiazanych z przygotowaniem do
prowadzenia badan

IX. LITERATURA PRZEDMIOTU ORAZ INNE MATERIALY DYDAKTYCZNE

Literatura podstawowa przedmiotu:

Winston W.L., Machowski J. tl., Microsoft Excel 2019, Warszawa 2019

Basham S., tt. Smogur Z., Word 2007 PL, Gliwice 2009.

Kopertowska-Tomczak M., PowerPoint: 122 porady, Warszawa 2005

Opracowanie zbiorowe,2012 Microsoft Office Excel 2010. Egzamin 77-882. Microsoft Official Academic Course. Helion..

Literatura uzupehiajaca przedmiotu:

Cox J., Lambert J., Frye C., 2012,0ffice 2010 krok po kroku. Helion.

Jaronicki A.,2010, ABC MS Office 2010 PL. Helion.

Litwin L.,2009, ECDL. Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych. Przewodnik. Tom I. Helion.
Litwin L.,2009, ECDL. Europejski Certyfikat Umiejetnosci Komputerowych. Przewodnik. Tom II. Helion.
Wirth N.,2004, Algorytmy + struktury danych = programy. WNT (tylko biblioteka).

Inne materialy dydaktyczne:




