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10.

|. PRZEPISY OGOLNE
§1

Niniejszy regulamin obowigzuje studentow oraz pracownikow Menedzerskiej Akademii

Nauk Stosowanych w Warszawie

Studia w Menedzerskiej Akademii Nauk Stosowanych w Warszawie, zwanej dalej

Uczelnig sa prowadzone na podstawie obowiazujacych przepisow, w tym

w szczegolnosci:

a) Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U.
22022 r. poz. 574, 583, 655, 682 8071668 ze zm.), zwanej dalej ,,Ustawg”;

b) Statutu Wyzszej Szkoty Menedzerskiej w Warszawie (tj. Statutu Wyzszej Szkoty
Menedzerskiej] w Warszawie stanowigcego Zatacznik do Zarzadzenia nr 1/09/2019
Zatozyciela - Prezydenta Wyzszej Szkoly Menedzerskiej w Warszawie z dnia 4
wrzesnia 2019 roku w sprawie nadania Statutu Wyzszej Szkole Menedzerskiej
w Warszawie (z p6zn. zm.) , zwanego dalej ,,Statutem”;

¢) Regulaminu Studidow, zwanego dalej ,,Regulaminem”.

Podstawg przyjecia w poczet studentow Menedzerskiej Akademii Nauk Stosowanych w

Warszawie zwanej dalej ,,uczelnia”, jest spetnienie przez kandydata kryteriow rekrutacji

okreslonych uchwata Senatu i nastepuje po otrzymaniu wpisu na list¢ studentéw, z chwila

ztozenia slubowania.

Student zobowigzany jest postepowac zgodnie z trescig Slubowania oraz wypetiac

obowigzki okre§lone w regulaminie studiow.

Student, po ztozeniu egzaminu dyplomowego, staje si¢ absolwentem uczelni.

Reprezentantem ogotu studentow studiow wyzszych uczelni jest samorzad studencki,

ktorego zakres dziatania okre$la odrebny regulamin.

W uczelni funkcjonuje Wewnetrzny System Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

Przy ustalaniu organizacji studiow, przeprowadzaniu zaj¢¢, form zaliczen 1 egzamindw,

uczelnia uwzglednia uzasadnione potrzeby studentéw z niepetnosprawnosciami.

W uczelni organizuje si¢ odptatng nauke jezyka polskiego, jezyka rosyjskiego, jezyka

angielskiego, dla obcokrajowcoéw w formie kursow.

a) Zajecia z jezyka polskiego, jezyka rosyjskiego, jezyka angielskiego organizowane
w formie kursow nie stanowig elementu programu studiow.

Regulamin okresla organizacje 1 tok studidéw realizowanych przez Uczelnig,

w szczegOlno$ci zwigzane ze studiami prawa 1 obowiazki studenta oraz tryb

uczestniczenia wybitnie uzdolnionych ucznidéw w zajeciach przewidzianych tokiem
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studiow na kierunkach zgodnych z uzdolnieniami oraz zasady przenoszenia zajec,
uznawania zaje¢ oraz potwierdzania efektow ksztalcenia i uczenia sig.
§2
Zwierzchnikiem studentow w Uczelni jest Rektor.
Bezposrednim zwierzchnikiem studentéw kierunkéw, funkcjonujacych w ramach danego

Instytutu jest wlasciwy dyrektor instytutu, w ramach filii wlasciwy dyrektor filii.

I1. ORGANIZACJA STUDIOW
§3
Rok akademicki rozpoczyna si¢ 1 pazdziernika, a konczy 30 wrze$nia nast¢pnego roku
kalendarzowego i sktada si¢ z 2 semestrow — zimowego i letniego.
Rok akademicki zawiera: rozpoczecie 1 zakonczenie zaje¢ dydaktycznych, okresy zajec
dydaktycznych, sesje egzaminacyjne, sesje egzaminacyjne poprawkowe, przerwy
Swigteczno — noworoczne, wakacje oraz przewidywane programem studiéw praktyki
zawodowe 1 inne zaj¢cia.
Terminarz roku akademickiego zatwierdza rektor po wczesniejszym zaopiniowaniu przez
Uczelniang Rade Samorzadu Studenckiego 1 podaje do publicznej wiadomosci nie pozniej
niz 3 miesigce przed rozpoczeciem roku akademickiego.
Rektor moze podjaé¢ decyzje o ustanowieniu dni i godzin wolnych od zaj¢¢ dydaktycznych
dla studentow.
Szczegbdlowy plan zaje¢ podaje si¢ do wiadomosci studentom na 7 dni przed rozpoczeciem
semestru na stronie internetowej uczelni.
§4

Studia w uczelni odbywaja si¢ zgodnie z programami studiow.
Studia sg prowadzone na okreslonym kierunku, poziomie i profilu na podstawie programu
studiow, ktory okresla efekty uczenia si¢, o ktorych mowa w ustawie z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji, z uwzglednieniem uniwersalnych
charakterystyk pierwszego stopnia okreslonych w tej ustawie oraz charakterystyk drugiego
stopnia okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 tej ustawy
1 obowigzujacych standardach ksztalcenia na poszczegdlnych kierunkach studiow.
Program studiow okresla:

a) forme¢ lub formy studiéw, liczbe semestrow i liczbe punktow ECTS konieczng do

ukonczenia studidow na danym poziomie,



b) tytut zawodowy nadawany absolwentom,

C) zajecia lub grupy zajeé, niezaleznie od formy ich prowadzenia, wraz z przypisaniem do
nich efektow uczenia si¢ i tresci programowych zapewniajacych uzyskanie tych
efektow,

d) Iaczng liczbe godzin zajeé,

e) sposoby weryfikacji i oceny efektow uczenia si¢ osiagnigtych przez studenta w trakcie
catego cyklu ksztalcenia,

f) 1aczng liczbe punktow ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ prowadzonych

g) z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub innych oséb prowadzacych
zajecia,

h) liczb¢ punktow ECTS, jaka student musi uzyska¢ w ramach zaje¢ z dziedziny nauk
humanistycznych lub nauk spotecznych, nie mniejsza niz 5 punktow ECTS —
w przypadku kierunkéw studidow przyporzadkowanych do dyscyplin w ramach dziedzin
innych niz odpowiednio nauki humanistyczne lub nauki spoteczne,

1) wymiar, zasady i form¢ odbywania praktyk zawodowych oraz liczbg punktow ECTS,
jaka student musi uzyska¢ w ramach tych praktyk.

. Program studiow danego kierunku moze przewidywac specjalnosci, stanowigce bloki zajeg¢

poglebiajacych studia w wybranym zakresie 1 rdznicujgce program studiow

realizowanych przez grupy studentow w ramach tego samego kierunku studiow.

. Podstawowym elementem programu studiow jest przedmiot, stanowiacy zestaw efektow

uczenia si¢ uzyskiwanych przez studenta i potwierdzanych taczng oceng na podstawie

weryfikacji efektow wuczenia si¢. Przedmiot moze by¢ realizowany jako modut
dydaktyczny bedacy grupa zaje¢ o rdéznych formach. Za zaliczenie przedmiotu student
otrzymuje liczbe punktow ECTS odpowiadajacg temu przedmiotowi.

Przedmiotom okreslonym w programie studiow przypisane sa punkty ECTS. 1 punkt

ECTS odpowiada efektom uczenia sie, ktorych uzyskanie wymaga od przecigtnego

studenta 25 godzin pracy.

Punkty ECTS uzyskane przez studenta w semestrze ponad wymagany w nim limit

moga by¢ zaliczone na poczet kolejnego semestru, o ile dotycza przedmiotow

objetych programem studiéw na danym kierunku.
§5
Studia odbywaja si¢ wedlug programéw ksztalcenia, programow studiow w tym

planow studiéw ustalonych w trybie okre§lonym w Ustawie, za$ proces ksztatcenia powstat



w oparciu o cel, jakim jest osiaggni¢cie zakladanych efektow w zakresie wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych.

. Programy studiéow, w tym plany studiow sg ogolnie dostgpne oraz stanowig podstawe do
opracowania rocznych lub semestralnych harmonogramow zajec.

. Harmonogram zaliczen i egzamindéw w sesji egzaminacyjnej oglasza Centrum ds. Obstugi

Dydaktycznej w porozumieniu z wtasciwym Prorektorem.

I1l. REALIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO Z UWZGLEDNIENIEM
POTRZEB OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA

§6

. W uczelni funkcjonuje biuro do spraw oséb z niepelnosprawnoscia.

Studenci z niepelnosprawno$ciami moga si¢ ubiega¢ o dostosowanie zaliczen i egzamin6w

do ich mozliwo$ci w zalezno$ci od stopnia i rodzaju niepetnosprawnosci, w szczego6lnosci

poprzez wydtuzenie czasu ich pisania do 25%, korzystanie z komputera i innych pomocy

multimedialnych, przygotowanie materialdow egzaminacyjnych (zaliczeniowych)

o powigkszonej czcionce i innych w razie potrzeby. Powyzsze zmiany nie mogg prowadzi¢

do zmniejszenia wymagan merytorycznych wobec studentow z niepelnosprawnosciami.
§7

Dyrektor instytutu/dyrektora filii, powotuje sposrod nauczycieli akademickich opiekunow

poszczegbdlnych naborow studiow.

. Opiekun $cisle wspotpracuje z dyrektorem instytutu/ dyrektorem filii, organami samorzadu

studenckiego 1 innymi przedstawicielami studentow w sprawach zwigzanych z procesem

studiowania i kwestiach socjalno-bytowych studentow.

. Przedstawicielem studentéw danego rocznika jest starosta.

Dyrektor instytutu/dyrektora filii, powotuje uczelnianych opiekunéw praktyk.

. Uczelniany opiekun praktyk $cisle wspotpracuje z kierownikiem katedry/zaktadu, sekcja

praktyk studenckich i biura karier oraz zakladowym opiekunem praktyk

w sprawach zwigzanych z wlasciwg realizacjg programu praktyk. Szczegdétowe zasady

organizacji praktyk zawarte sg w Regulaminach praktyk Menedzerskiej Akademii Nauk

Stosowanych w Warszawie oraz we wskazanych w nim odrgbnych regulaminach praktyk

1 ksztatcenia praktycznego dla poszczegolnych kierunkow.

. Zajecia dydaktyczne, sprawdziany wiedzy 1 umiej¢tnosci oraz zaliczanie zajg¢ moga by¢

prowadzone w jezyku obcym. W jezyku obcym moze by¢ napisana praca dyplomowa



1.
a)
b)

c)

d)

9)

2.

1 przeprowadzony egzamin dyplomowy na kierunkach, na ktorych prowadzone sg zajecia

w jezyku obcym.

IV. PRAWA I OBOWIAZKI STUDENTOW
§8

Student ma prawo do:
przenoszenia i uznawania punktéw ECTS;

odbywania studiow wedtug indywidualnej organizacji studiow;
usprawiedliwiania nieobecno$ci na zajgciach, urlopéw od zaj¢¢ oraz urlopow od zajec z
mozliwos$cig przystapienia do weryfikacji uzyskanych efektow uczenia si¢ okreslonych
w programie studiow;
zmiany kierunku studiow;
przeniesienia na studia stacjonarne albo niestacjonarne;
przystapienia do egzaminu komisyjnego przy udziale wskazanego przez niego
obserwatora;
powtarzania okre$lonych zaje¢ z powodu niezadowalajagcych wynikdbw w nauce na
zasadach okreslonych w regulaminie studiow.
Studentce w cigzy 1 studentowi bedgcemu rodzicem nie mozna odméwi¢ zgody na:
a) odbywanie studiow na okreslonym kierunku i poziomie wedlug indywidualnej
organizacji studiow do czasu ich ukonczenia — w przypadku studiow stacjonarnych;
b) urlop, o ktorym mowa w ust. 1 pkt a.
Student bedacy rodzicem sktada wniosek o urlop, o ktorym mowa w ust. 2 pkt b, w okresie
1 roku od dnia urodzenia dziecka.
Przedluzenie urlopu, o ktorym mowa w ust. 3 nastgpuje po wyrazeniu zgody
wilasciwego dyrektora instytutu/ filii.
Student, oprocz uprawnien wynikajacych z Ustawy i Statutu MANS w Warszawie ma

prawo do:

a) zrzeszania si¢ W organizacjach 1 stowarzyszeniach studenckich zgodnie

z obowigzujacymi przepisami;

b) zglaszania do Samorzadu Studenckiego uwag dotyczacych planow ksztalcenia,

programéw studidow, spraw zwigzanych z procesem nauczania i wychowania oraz
warunkami socjalno-bytowymi;
zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych oraz korzystania

w tym celu z pomieszczen, urzadzen i zbioréw bibliotecznych MANS w Warszawie
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d)

f)
9)
h)

)
K)

1y

zgodnie z obowigzujacymi przepisami, jak tez z pomocy nauczycieli akademickich
organow MANS w Warszawie;

uczestniczenia w badaniach naukowych oraz zrzeszania si¢ w kotach naukowych
i kotach zainteresowan prowadzonych przez MANS w Warszawie;

rozwijania zainteresowan kulturalnych, turystycznych i sportowych oraz korzystania
w tym celu z pomocy ze strony nauczycieli akademickich i organéw MANS
w Warszawie;

dostepu do zaje¢ wymaganych planem studiow;

uczestniczenia w zajeciach otwartych innych kierunkoéw studiows;

studiowania réwnolegle na innym kierunku lub specjalnosci, po uzyskaniu zgody
Rektora;

studiowania wedlug indywidualnej organizacji studiow (IOS) 1 programu studidow na
zasadach ujetych w niniejszym regulaminie,

konsultacji prowadzonych przez nauczycieli akademickich w czasie dyzurow;
wyrownania szans w dostepie do pelnego udzialu w procesie ksztalcenia,
wychowania i badaniach naukowych z uwzglgdnieniem stopnia i charakteru
niepetnosprawnosci studenta;

otrzymywania pomocy materialnej na zasadach okreslonych w Ustawie i Regulaminie
swiadczen pomocy materialnej dla studentow Menedzerskiej Akademii Nauk
Stosowanych w Warszawie;

otrzymywania nagrdd i wyrdznien;

udziatu w procesie zapewnienia i doskonalenia jakosci ksztatcenia, a takze oceniania
procesu dydaktycznego;

prowadzenia dziatalno$ci samorzadowej i1 spotecznej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami;

zapewnienia poufnosci 1 dostepu do swoich akt osobowych, poufnosci statusu
materialnego i uzyskiwanych ocen;

ubiegania si¢ o zakwaterowanie w Domu Studenta;

ubiegania si¢ o zakwaterowanie w Domu Studenta matzonka lub dziecka;

korzystania z czynnego i biernego prawa wyborczego do organéw Uczelni wedlug zasad
okreslonych w ustawie, statucie Uczelni oraz Regulaminie Samorzadu Studenckiego;
wnioskowania o odbycie czgsci studiow oraz praktyki w ramach krajowych lub

mig¢dzynarodowych programéw wymiany studentow.



6. Student ma prawo do przeszkolenia w zakresie praw 1 obowigzkow studenta.

Szkolenia prowadzi Samorzad Studencki MANS w Warszawie w porozumieniu

z Parlamentem Studentéw Rzeczypospolitej Polskiej, ktory zapewnia przedstawicielom

Samorzadu Studenckiego przygotowanie do prowadzenia szkolen oraz podejmuje

dziatania promocyjne, dotyczace praw i obowigzkéw studenta.

§9

1. Student jest zobowigzany postgpowaé zgodnie z tre$cig §lubowania i przepisami

obowiazujgcymi w Uczelni.

2. Student jest zobowigzany w szczegolnosci do:

a)
b)

c)

d)

9)

h)

)
K)

uczestniczenia w zaj¢ciach zgodnie z regulaminem studiow;

sktadania egzaminow, odbywania praktyk zawodowych, i spelniania innych wymagan
przewidzianych w programie studiow;

wykorzystania stwarzanych przez Uczelni¢ mozliwosci ksztalcenia i wychowania oraz
postgpowania zgodne z Regulaminem;

dbatosci o godnos¢ studenta i dobre imi¢ Uczelni oraz respektowanie tresci zawartych
w $lubowaniu, jakie student sktada w trakcie immatrykulacji;

przestrzegania przepisow obowigzujacych w Uczelni oraz dbalos$ci o jej mienie;
terminowego oplacania czesnego, a takze regulowania innych oplat zwigzanych
z przebiegiem studidow oraz informowania na wniosek Uczelni o dokonanych wptatach
w trybie i formie okreslonej przez Uczelnig;

niezwtocznego informowania Uczelni o zmianie nazwiska, stanu cywilnego, adresu
zamieszkania i danych kontaktowych (numeru telefonu, adresu e-mail), a takze
innych danych wymaganych odrebnymi przepisami poprzez ztozenie formularza
zmiany danych w Centrum ds. Obstugi Dydaktycznej;

Student zobowigzany jest do biezacego kontrolowania wirtualnego dziekanatu oraz
poczty elektronicznej, w szczegolnosci wynikoéw zaliczen i egzaminow;

sktadania o$wiadczen lub innych dokumentéw wymaganych przepisami Ustawy oraz
innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego;

przestrzegania zasad dotyczacych prawa autorskiego i praw pokrewnych;

okazania legitymacji studenckiej lub innego dokumentu poswiadczajacego tozsamos¢
studenta 1 zawierajacego zdjecie na zgdanie pracownikdéw Uczelni lub Pracownikow

Ochrony Obiektéw Uczelni.
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§ 10

1. Za zgoda Prorektora ds. dydaktycznych student moze zmieni¢ kierunek studiéw po
zaliczeniu co najmniej pierwszego semestru, jezeli rdznice programowe umozliwiajg
przyjecie na drugi semestr wybranego kierunku.

2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach prorektor ds. dydaktycznych, moze wyrazi¢
zgode na zmian¢ kierunku studiow bez konieczno$ci zaliczenia pierwszego semestru
studiéw, po rozpoczeciu roku akademickiego, jednakze w terminie 30 dni od rozpoczgcia
studiow.

§11

1. Studentowi uczelni przystuguje legitymacja studencka. Student moze odebra¢ legitymacje
po wniesieniu optaty zgodnie z regulaminem optat.

2. Uprawnienie do posiadania legitymacji studenckiej nie przystuguje w okresie zawieszenia
w prawach studenta.

3. Utrata praw studenckich nastgpuje w przypadku skre§lenia z listy studentow. Prawa
i obowigzki studenta wygasaja z dniem uprawomocnienia si¢ decyzji o skresleniu
z listy studentow.

4. O utracie legitymacji studenckiej student zobowigzany jest niezwlocznie zawiadomic
w formie pisemnej Centrum ds. Obstugi Dydaktycznej podajac okolicznosci jej utraty.

5. W przypadku utraty legitymacji studenckiej w wyniku kradziezy lub innego zdarzenia
losowego, student ma prawo uzyska¢ odptatnie duplikat legitymacji studenckie;.

6. Prawo do posiadania legitymacji studenckiej przystuguje studentowi do dnia:

a) ukonczenia studiow;
b) zawieszenia w prawach studenta lub skreslenia z listy studentow;
c) w przypadku absolwentow studiow pierwszego stopnia — do dnia 31 pazdziernika
roku, w ktérym ukoniczyli studia, z wylaczeniem prawa do pomocy materialnej,
o ktorej mowa w art. 86 ust.1 pkt 1 - 4 Ustawy.
§12

1. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ studiowania wedtug indywidualnej organizacji studiow (I0S) na
2 semestr lub rok akademicki w odniesieniu do studentow studidw stacjonarnych
I niestacjonarnych, ktorzy spetniaja co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) posiadajg orzeczenie o niepelnosprawnosci;
b) reprezentuja uczelni¢ na poziomie co najmniej krajowym;
c) rownolegle studiuja na innych kierunkach studiow;

d) znajdujg si¢ w szczegolnie trudnych, udokumentowanych sytuacjach zyciowych;
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10.

e) osiagajg bardzo dobre wyniki w nauce, ze Srednig ocen co najmniej 4,50 za ostatni
semestr studidéw oraz uczestniczg w pracach badawczych/naukowych;

f) uczestniczg w wymianie mi¢dzynarodowe;;

g) studentkom w cigzy;

h) studentom bedacym rodzicami;

1) w innych uzasadnionych przypadkach.

Student ma prawo zlozy¢ wniosek o studiowanie wedlug indywidualnej organizacji

studiow (IOS) w terminie 30 dni od rozpoczecia semestru z wytgczeniem ust.1, pkt. d, g,

h.

Decyzje w sprawach, o ktorych mowa w ust. 1, po zasiegnigciu opinii dyrektora instytutu/

filii, podejmuje prorektor ds. dydaktycznych.

Student, ktory otrzymal zgode na indywidualng organizacj¢ studidw (I0S) zobowigzany

jest do osiagnigcia wszystkich przewidzianych dla danego kierunku efektéw uczenia sig.

Student z niepelnosprawnos$cia studiujacy wedtug indywidualnej organizacji studiow

(I0S) ma prawo do realizacji zaje¢ z wychowania fizycznego w innej formie okreslone;j

przez kierownika studium wychowania fizycznego, dostosowanej do rodzaju

niepetnosprawnosci studenta.

Przyznanie indywidualnej organizacji studiow (IOS) nie oznacza zmniejszenia wobec

studenta wymagan odnoszacych si¢ do zakresu i1 poziomu wiedzy z przedmiotéw

przewidzianych programem studiow na danym kierunku.

Indywidualng organizacj¢ studiow (IOS), tj. uczestnictwo w zaje¢ciach, formg 1 terminy

zaliczen oraz zdawania egzamindw, student ustala z prowadzgcymi zajecia dydaktyczne

w terminie do dwoch tygodni od dnia otrzymania decyzji. Szczegdlowy program

indywidualnej organizacji studiow (IOS), uzgodniony i zatwierdzony przez dyrektora

instytutu/dyrektora filii w porozumieniu z kierownikiem katedry/zaktadu, student sktada

w Centrum ds. Obstugi Dydaktycznej (CDOD).

Student, ktéry otrzymatl zgode na indywidualng organizacj¢ studiéw (I0S) zobowigzany

jest do uczestnictwa w co najmniej 50% zaje¢, z zastrzezeniem, iz decyzj¢ uprzednio,

podejmuje prowadzacy zajecia.

Sesja egzaminacyjna w ramach indywidualnej organizacji studiéw (IOS) nie moze

zakonczy¢ si¢ pozniej niz sesja egzaminacyjna poprawkowa na danym kierunku studiow.

Odbywanie nauki wedlug indywidualnej organizacji studiow (IOS) nie stanowi podstawy

do przedtuzenia planowanego terminu ukonczenia studiow.
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§ 13

1. Student moze przenies¢ si¢ do innej uczelni lub z innej uczelni, w tym takze z zagranicznej,
jesli uzyska zgode rektora uczelni przyjmujacej wyrazong w drodze decyzji oraz jezeli
spetit obowigzki wynikajace z przepisow uczelni, w ktorej studiowat. Uzyskanie zgody
jest mozliwe po przedtozeniu przez studenta zgody rektora macierzystej uczelni oraz
dokumentéw potwierdzajacych dotychczasowy przebieg ksztalcenia. Przeniesienie si¢
z innej uczelni jest mozliwe w ramach tego samego lub pokrewnego kierunku.

2. Student przyjety do uczelni z innej uczelni otrzymuje legitymacje studencka po uiszczeniu
oplaty zgodnie z regulaminem optat.

3. Studenci, o ktorych mowa w ust. 1 zobowigzani sa uzupehli¢ rdznice programowe
wynikajace z pordwnania dotychczas osiggnietych efektow uczenia si¢ z obowigzujacymi
na podejmowanym kierunku studiow. Czas uzupetnienia rdéznic programowych nie moze
przekroczy¢ jednego roku akademickiego. Wykaz roznic programowych oraz ostateczny
termin ich uzupelnienia ustala kierownik katedry/zaktadu i akceptuje prorektor ds.
dydaktycznych po zasiggnigciu opinii dyrektora instytutu/dyrektora filii.

4. Dokumenty z uczelni, z ktorej student si¢ przenosi, stanowia podstawg przyjecia i pozostaja
w aktach osobowych studenta przez caty okres studiow.

§14
Prorektor ds. dydaktycznych po zasiggnigciu opinii dyrektora instytutu moze wyrazi¢ zgode
na przeniesienie studenta ze studidow stacjonarnych na niestacjonarne i odwrotnie.

§ 15

1. Student moze odby¢ cze$¢ studiow oraz praktyki w ramach krajowych lub
migdzynarodowych programéw wymiany studentow. Szczegdtowe zasady organizacji
wymiany mi¢dzynarodowej zawarte sa w odrgbnych regulaminach.

2. Przed wyjazdem na inng uczelni¢ student uzgadnia z kierownikiem zaktadu i dyrektorem
instytutu/dyrektorem filii plan i program odbywanych studiow oraz warunki zaliczenia
semestru lub roku.

3. Na podstawie dokumentu stwierdzajacego zaliczenie przedmiotdw wraz z wykazem ocen
i liczbg osiagnietych punktow ECTS Prorektor ds. dydaktycznych po zaopiniowaniu przez
dyrektora instytutu/filii zalicza studentowi okres odbytych studiow do realizowanego
kierunku studiéw. Studenci przebywajacy na rocznym stypendium sg zobligowani do

rozliczania si¢ w cyklu semestralnym.
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§ 16

1. Studenta obowigzuje obecnos¢ 1 aktywny udzial we wszystkich formach zajeé
dydaktycznych, zaj¢¢ praktycznych, praktyk zawodowych przewidzianych w programie
studiéw oraz terminowe wypelnianie wszystkich obowigzkow okreslonych w regulaminie
studiow.

2. Student zobowigzany jest do niezwlocznego usprawiedliwienia kazdej nieobecnosci
u prowadzacego zajecia.

3. Student zobowigzany jest do niezwlocznego zawiadomienia w formie pisemnej rektora
o rezygnacji ze studidéw. Student ma jednocze$nie obowigzek wywigzania si¢ ze
wszystkich zobowigzan wobec Uczelni, w tym zobowigzan finansowych wynikajacych
z zawartej umowy realizowanej do momentu ztozenia pisemnego o$wiadczenia o
rezygnacji.

§ 17

Uczelnia nie informuje oséb trzecich o sprawach dotyczacych studenta i jego ksztatcenia,

chyba ze student upowazni do tego Uczelni¢ na pismie lub gdy taki obowiazek naktadaja

na Uczelni¢ przepisy prawa.
§18

Za postgpowanie niezgodne z treScig $lubowania, za naruszenie przepisOw prawa lub

obowigzkow zawartych w regulaminie studiéw i regulaminie praktyk zawodowych, student

ponosi  odpowiedzialnos§¢ na zasadach okreSlonych przepisami o postgpowaniu

dyscyplinarnym.

V. ROZPATRYWANIE SPRAW STUDENCKICH
§19

1. Decyzje w sprawach indywidualnych podejmuje dyrektor wiasciwego instytutu/filii.

2. 0Od decyzji, o ktérych mowa w ust. 1 przystuguje odwotanie do Rektora za posrednictwem
dyrektora instytutu/dyrektora filii w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.

3. Decyzje dotyczace optat zwigzanych z tokiem studiow podejmuje Kanclerz.

4. Od decyzji, o ktorych mowa w ust. 3 przystuguje prawo odwotania do Rektora,
za posrednictwem Kanclerza w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyz;i.

5. W indywidualnych sprawach rozstrzyganych w trybie i na zasadach okreslonych
w Kodeksie Postgpowania Administracyjnego, organem wilasciwym do wydania

decyzji w pierwsze] instancji jest Rektor, chyba ze Ustawa stanowi inaczej. Od
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decyzji wydanej przez Rektora przystuguje wniosek do Rektora o ponowne
rozpatrzenie sprawy albo inny $rodek zaskarzenia o ile przepisy nie stanowig inacze;.

6. Sprawy studenckie okreslone w ust. 1 oraz 3 moga by¢ rozstrzygane przez inne osoby na
podstawie 1 w zakresie okreslonym w upowaznieniu, ktére udzielone zostaje w formie
pisemnej, odpowiednio przez Rektora, Dyrektora Instytutu, Kanclerza.

7. Do procedury odwotan stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu Postepowania
Administracyjnego.

§ 20

1. Sprawy dotyczace rekrutacji, porzadku 1 trybu studiow, szczegdtowe zasady
studiowania w zakresie nieuregulowanym w Regulaminie okre§la w ramach posiadanych
kompetencji Rektor 1 Senat, po zasiggni¢ciu opinii wlasciwego organu Samorzadu
Studentow w okoliczno$ciach przewidzianych odrebnymi przepisami.

2. Kontrole nad rekrutacja i procesem dydaktycznym sprawuje Rektor.

§21
Postanowienia  Regulaminu  znajduja  zastosowanie do studidéw  stacjonarnych
i niestacjonarnych, prowadzonych jako jednolite studia magisterskie albo studia
pierwszego 1 drugiego stopnia, a takze do osob odbywajacych studia w Uczelni w ramach
programoéw wymiany studentow.

§ 22

1. Dyrektor instytutu/dyrektor filii w porozumieniu z Samorzadem Studenckim powotuje
1 odwotuje sposrod nauczycieli akademickich Uczelni opiekunéw lat studiow oraz
opiekundw grup studenckich 1 studenckich praktyk zawodowych.

2. Szczegotowy zakres i formy pracy opiekunow ustala dyrektor instytutu, ktory
jednoczesnie nadzoruje i ocenia ich dziatalnos¢.

3. Do podstawowych zadan opiekundéw grup nalezy wspieranie studentdéw w sprawach
zwigzanych z procesem dydaktycznym poprzez udzielanie rad i konsultacji oraz
opiniowanie spraw zwigzanych z tokiem studiow na wniosek studenta lub dyrektora
instytutu.

§23
Reprezentantami studentow w kontaktach z Prezydentem, Rektorem i osobami petnigcymi

w Uczelni funkcje kierownicze sg Samorzad Studencki oraz starostowie grup.
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VI. CZAS TRWANIA STUDIOW
§24

1. Czas trwania studiow okresla plan studiéw.

2. Studia pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolite studia magisterskie moga by¢
prowadzone w formie studiow stacjonarnych lub niestacjonarnych.

3. Czas trwania studidw na poszczegdlnych poziomach wynosi:

a) studia pierwszego stopnia licencjackie — co najmniej 6 semestrow;
b) studia pierwszego stopnia inzynierskie — co najmniej 7 semestrow;
¢) studiow drugiego stopnia — od 3 do 5 semestrow;

d) jednolite studia magisterskie — od 9 do 12 semestrow.

4. Studia niestacjonarne moga trwa¢ najwyzej o dwa semestry dtuzej niz odpowiednie studia
stacjonarne. Do okresu studidow pierwszego stopnia oraz jednolitych studiow
magisterskich zalicza si¢ praktyke zawodowa studenta.

5. W przypadku powtarzania roku, uzyskania urlopu lub przystapienia do egzaminu
dyplomowego po zakonczeniu ostatniego roku akademickiego w ramach toku studidéw,

maksymalny czas trwania studiow ulega odpowiedniemu przedtuzeniu.

VIl. PODJECIE STUDIOW W MANS W WARSZAWIE ORAZ REZYGNACJA ZE
STUDIOW

§ 25
1. Osoba przyjeta na studia rozpoczyna studia i nabywa prawa studenta z chwilg ztozenia
Slubowania potwierdzonego wtasnorgcznym podpisem.
2. Tekst slubowania, o ktorym mowa w ust. 1 okresla Statut MANS w Warszawie.
3. Po zlozeniu $lubowania student otrzymuje legitymacj¢ studencka.
§ 26
1. Wybdr kierunku studiéw nastgpuje podczas rekrutacji.
2. Osoba zakwalifikowana na studia zawiera z Uczelnig pisemng umowg o studiowaniu
do ktorej stosuje si¢ przepisy stosownych ustaw oraz kodeksu cywilnego.
§ 27
1. Student moze zosta¢ ponownie przyjety do Uczelni lub wznowié¢ studia, o ile nie
zostat z niej usuniety dyscyplinarnie. Ponowne przyjecie jest uzaleznione od spelnienia
podstawowych warunkow o jakich mowa w Regulaminie oraz:

a) uregulowania ewentualnych zalegtosci ptatniczych wobec Uczelni;
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b) wniesienia wymaganej oplaty rekrutacyjnej;

c) rozliczenie karty obiegowe;j.

Decyzje¢ o wznowieniu studiow podejmuje dyrektor instytutu/dyrektor filii, za$

wznowienie studiéw nastepuje od poczatku semestru.

Wznowienia 1 przeniesienia moga by¢ dokonywane od II roku studiow.

Student Menedzerskiej Akademii Nauk Stosowanych w Warszawie, ktory zostat skreslony

z listy studentéw po zaliczeniu co najmniej pierwszego roku studiow pierwszego stopnia

lub studiéw jednolitych magisterskich oraz studiow drugiego stopnia, moze ubiegac si¢

0 wznowienie studia w MANS w Warszawie na kierunku z ktorego zostat skreslony.

Rozstrzygnigcia w sprawie wznowienia dokonuje dyrektor instytutu/filii tylko raz,

warunkiem, uzyskania zgody dyrektora instytutu/filii na wznowienie studiow jest ztozenie

wniosku o wznowienie studiow w terminie nie dluzszym niz 3 lata od daty

uprawomocnienia si¢ decyzji o skresleniu z listy studentéw, z zastrzezeniem ust. 2.

W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza si¢ mozliwos¢ wystapienia do Rektora z podaniem

o wznowienie studiow. Rektor w porozumieniu z wlasciwym dyrektorem instytutu/ filii

podejmuje decyzje o wznowieniu studiow.

Jesli skreslenie z listy studentow nastgpito w terminie od 3 do 5 lat od uprawomocnienia

si¢ decyzji o skresleniu z listy studentow, rozstrzygniecia dokonuje Rektor w porozumieniu

z whasciwym dyrektorem instytutu/filii. Rektor moze wznowi¢ studia tylko raz. Wowczas

warunkiem wznowienia studiow jest ztozenie wniosku o wznowienie.

Wznowienie studidow nie jest mozliwe gdy:

a) dany kierunek (w tym specjalno$¢ jaka realizowat student) nie jest juz prowadzony;

b) skreslenie nastgpito z powodu braku postgpu w nauce;

c) skreslenie nastgpito z powodu ukarania studenta kara dyscyplinarng wydalenia z MANS
w Warszawie,

d) w uzasadnionych przypadkach wznowienie studiow moze nastgpi¢ na kierunek
pokrewny, pod warunkiem zbieznos$ci efektow uczenia si¢ dla obu kierunkoéw studiow.
Rozbieznosci wynikajace z nie wigcej niz 30 pkt. ECTS musza zosta¢ uzupetnione
w terminie 1 roku od wznowienia studiow.

Wznowienie studidw nastepuje nie wezesniej niz od nastepnego roku akademickiego po

dacie skreslenia.

Dyrektor instytutu/ filii w kazdym przypadku okresla warunki wznowienia oraz

ewentualne r6znice programowe mi¢dzy osiggni¢tymi do dnia skreslenia z listy studentéw

efektami uczenia si¢ wynikajacymi z zaliczenia okreslonych przedmiotow i przypisanej im
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10.

11.

liczby punktéw ECTS a przewidzianymi programem studiow obowigzujacym w dniu
wznowienia oraz semestr, na ktéry nastepuje wznowienie.

Po wznowieniu studiow student studiuje wedtug aktualnie obowigzujacego programu
studiow.

Osoba, ktora zostata skreslona z listy studentow z powodu nieztozenia pracy dyplomowe;j
lub egzaminu dyplomowego w okreslonym terminie moze uzyskac¢ zgode na wznowienie
studiow po przedstawieniu stanu zaawansowania pracy dyplomowej. Wznowienie studiow
moze nastgpi¢ zgodnie z § 27 pkt. 4 i 5. Wniosek ztozony po tym terminie zostanie
rozpatrzony negatywnie (chyba ze rownocze$nie z tym wnioskiem zostanie ztozony
wniosek o przywrocenie terminu do dokonania tej czynno$ci). Wznowienie studiow w tym
przypadku polega na wpisaniu studenta na ostatni semestr, by miat mozliwo$¢ ukonczenia
1 ztozenia pracy dyplomowej oraz przystapienia do egzaminu dyplomowego.

Na wniosek studenta dyrektor instytutu filii wyznacza promotora pracy dyplomowe;j.

VIill. OPLATY ZA STUDIA
§28
Warunki pobierania oplat zwigzanych z odbywaniem studidéw oraz optat za ustugi
edukacyjne, a takze wysoko$¢ tych optat okresla umowa zawarta migdzy Uczelnig
a studentem. Umowa ta zostaje zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
obejmujac caly przewidywany okres studiow. Student nie jest obowigzany do
uiszczania optat innych niz okreslone w umowie.
Wysokos$¢ optat oraz terminy 1 zasady ich realizacji moga by¢ wskazane szczegoétowo
bezposrednio w tresci umowy lub w odpowiednim akcie wewnetrznym Uczelni, do

ktérego w umowie zawarto wyrazne odwotanie.

IX. WARUNKI I TRYBY UCZESTNICTWA W ZAJECIACH W MANS W
WARSZAWIE WYBITNIE UZDOLNIONYCH UCZNIOW ORAZ WARUNKI
ZALICZENIA TYCH ZAJEC

§ 29
Rektor w porozumieniu z wlasciwym dyrektorem instytutu/filii moze podjac¢ decyzje
0 dopuszczeniu do uczestnictwa w zajeciach przewidzianych planem studidow wybitnie
uzdolnionych uczniow kierujac si¢  przedtozona przez kandydata opinig Poradni
Psychologiczno—Pedagogicznej w zakresie rozwoju intelektualnego, emocjonalnego

1 spotecznego kandydata oraz jego zdolno$ci ogolnych lub uzdolnien kierunkowych.
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. Zaliczenie zaj¢¢ nastgpuje na zasadach ogdélnych okreslonych niniejszym regulaminem.
Uzyskana ocena uprawnia do zaliczenia przedmiotu realizujacego tozsame efekty uczenia

si¢ w czasie studiow.

X. PRZYJECIE NA STUDIA I STUDIOWANIE W WYNIKU PROCEDURY
POTWIERDZANIA EFEKTOW UCZENIA SIE

§ 30
Osoby przyjete na studia w wyniku potwierdzania efektow uczenia si¢ bedg wiaczone do
regularnego trybu studiéw 1 zwolnione z realizacji zaje¢ dydaktycznych, dla ktorych efekty
zostaly uznane w procesie potwierdzania efektow uczenia sig.
. Warunki odbywania studiéw przez osoby przyjete na studia w wyniku potwierdzania
efektow uczenia si¢, z uwzglednieniem indywidualnej organizacji studiow (IOS),
podlegaja zasadom ogo6lnym okreslonym przez niniejszy regulamin.
Osoba przyjeta w wyniku potwierdzania efektow uczenia si¢ zobowigzana jest potwierdzi¢
che¢ studiowania i dostarczy¢ wymagane dokumenty rekrutacyjne okreslone w uchwale
rekrutacyjnej w terminie zgodnym z terminarzem rekrutacji.
. Zaliczenie zaj¢¢ w wyniku potwierdzania efektow uczenia si¢ dokumentowane jest
w protokole weryfikacji i dokumentacji przebiegu studiow (karcie okresowych osiggnieé
studenta) oraz w suplemencie do dyplomu.
. Kandydat uzyskuje liczbe punktéw ECTS przyporzadkowang do zaj¢¢ dydaktycznych,
ktore zaliczyt w wyniku potwierdzania efektow uczenia si¢, z zastrzezeniem, ze w wyniku
potwierdzania efektow uczenia si¢ mozna zaliczy¢ kandydatowi na studia nie wigcej niz
50% punktow ECTS, przypisanych do danego programu studiéw okreslonego kierunku,
poziomu 1 profilu ksztatcenia.
. Zajgcia dydaktyczne zaliczone w nastgpstwie potwierdzania efektow uczenia si¢ wlicza si¢
do $redniej ocen ze studiow.
. Liczba studentow, ktorzy zostali przyjeci na studia na podstawie potwierdzenia efektow
uczenia si¢, nie moze by¢ wieksza niz 20% ogolnej liczby studentéw na danym kierunku,
poziomie i profilu.
Szczegotowe zasady, warunki i tryb potwierdzania efektéw uczenia si¢ sg uregulowane

w Regulaminie potwierdzania efektow uczenia sig.
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XI. KSZTALCENIE NA ODLEGLOSC
§31
1. Zajecia moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢, jezeli spelniono tacznie nastepujace wymagania:

a) nauczyciele akademiccy i inne osoby prowadzace zaje¢cia sg przygotowani do ich
realizacji z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢, a realizacja zajeé
jest na biezagco monitorowana przez uczelnig;

b) dostep do infrastruktury informatycznej i oprogramowania umozliwia synchroniczng
i asynchroniczng interakcj¢ miedzy studentami, a nauczycielami akademickimi i innymi
osobami prowadzacymi zajecia;

C) zapewniono materialy dydaktyczne opracowane w formie elektronicznej;

d) studenci maja mozliwos¢ osobistych konsultacji z nauczycielami akademickimi
i innymi osobami prowadzacymi zajecia w siedzibie uczelni. Na wniosek studenta
konsultacje moga odbywac si¢ takze w formie zdalnej;

e) weryfikacja osiggnigcia przez studentéw efektow uczenia si¢ odbywa si¢ przez biezaca
kontrole postgpow w nauce, z tym ze przeprowadzanie zaliczen i1 egzamindéw
konczacych okreslone zajecia odbywa si¢ w siedzibie uczelni. W uzasadnionych
przypadkach zaliczenia i egzaminy konczace ksztalcenie, za zgoda prorektora ds.
dydaktycznych, moga odbywaé si¢ poza siedzibg uczelni przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej;

f) studenci odbyli szkolenia przygotowujace do udziatu w tych zajgciach.

2. W przypadku zaje¢ ksztattujagcych umiejgtnosci praktyczne metody i techniki ksztatcenia
na odlegtos¢ moga by¢ wykorzystywane pomocniczo.
§ 32
1. Liczba punktow ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach ksztalcenia z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢, nie moze by¢ wigksza niz:

a) 50% liczby punktow ECTS liczby punktow ECTS konieczng do ukonczenia studiow na
danym poziomie — w przypadku studiow o profilu praktycznym,;

b) 75% liczby punktow ECTS liczby punktow ECTS konieczng do ukonczenia studiow na
danym poziomie — w przypadku studiow o profilu ogélnoakademickim;

C) 25% liczby punktéow ECTS konieczng do ukonczenia studiow na danym poziomie —
studia przygotowujace do wykonywania zawodu nauczyciela — kierunek Pedagogika
przedszkolna i wczesnoszkolna studia jednolite magisterskie liczby punktow ECTS,

okreslonej w programie studidw koniecznej do ukonczenia studiow na danym poziomie,
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z zastrzezeniem szczeg6dlnych postanowien aktow prawa powszechnie obowigzujacego
w tym zakresie.

2. Sposob prowadzenia ksztalcenia na odleglos¢ reguluja odrebne przepisy.

XIl. ZAJECIA DYDAKTYCZNE
§ 33

1. Student uczestniczy w zajeciach dydaktycznych zgodnie z programem studiow, w tym |
z planem studiow.

2. Przedmioty fakultatywne/do wyboru student wybiera przez ztozenie stosowanej deklaracji
w Centrum ds. Obstugi Dydaktyczne;j.

3. Student wuczestniczacy w pracach badawczych lub wdrozeniowych moze by¢
zwolniony za zgoda prowadzacego zajecia z udzialu w niektérych zajeciach
Z przedmiotu, z ktdrym tematycznie zwigzana jest realizowana praca.

4. Student zostaje poinformowany w trakcie pierwszych zaje¢ przez nauczyciela
akademickiego, prowadzacego zajecia z danego przedmiotu, o zasadach zaliczania
przedmiotu, zasadach uczestnictwa w zajg¢ciach, rygorach zaliczenia oraz literaturze
podstawowej 1 uzupetniajacej okreslonej w programie ksztatcenia.

§ 34

1. Student moze uzyska¢ zwolnienie z obowigzku udzialu w zajeciach wychowania
fizycznego 1 uzyskania zaliczenia tego przedmiotu na podstawie zaswiadczenia
lekarskiego, stwierdzajgcego przeciwwskazania do tego typu aktywnosci.

2. Prowadzacy zajecia moze uznac efekty uczenia zdobyte poza zajeciami z wychowania
fizycznego 1 dokona¢ zaliczenia tych zaje¢ na pisemny wniosek studenta uczestniczacego
czynnie w zajeciach klubu sportowego, zaopiniowany przez trenera danej sekcji.

§ 35
W terminie i na warunkach okreslonych przez Rektora student ma obowigzek dokonania
wyboru: specjalnosci, wykladu monograficznego/do wyboru, seminarium dyplomowego,
lektoratu jezyka obcego.
§ 36
1. W zajeciach dydaktycznych dopuszcza si¢ uczestnictwo osob pelnigcych funkcje
thumacza jezyka migowego lub asystenta osoby niepelnosprawnej ruchowo oraz osoby
niewidomej. Osoby pomagajace niepetnosprawnym studentom powinny posiadac¢ zgode

dyrektora instytutu/filii na uczestniczenie w zajeciach.
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2. W uzasadnionych przypadkach student z niepetnosprawnoscig, na podstawie zgody

3.

@

prowadzacego zajecia, moze na wiasny uzytek wykonywaé notatki z zaje¢ w formie
alternatywnej poprzez nagrywanie zaj¢¢, robienie fotografii lub korzystanie
z materiatéw udostgpnionych przez prowadzacego, jak réwniez moze korzysta¢ w tym celu
z innych urzadzen lub pomocy 0sob sporzadzajacych notatki.

Niepelnosprawny  student, w  przypadkach szczegdlnie uzasadnionych wzgledami
zdrowotnymi lub organizacyjnymi, moze po uzgodnieniu z prowadzacym zajecia

zmieni¢ grupe ¢wiczeniowa, laboratoryjna, konwersatoryjnag.

XIll. EGZAMINY | ZALICZENIA
§ 37

Podstawa do zaliczenia zajgc jest osiggniecie zatozonych efektow uczenia si¢ poprzez
udziat i aktywno$¢ studenta w zajeciach dydaktycznych, wyniki kontroli uzyskanych
umiejetnosci oraz oceny z prac zaliczeniowych wynikajacych z programu studiow.
Sposoby weryfikacji 1 oceny efektow uczenia si¢ okresla prowadzacy 1 informuje o tym
studentdw na poczatku semestru.

Przedmioty przewidziane planem studidow koncza si¢ egzaminem, zaliczeniem na
oceng lub zaliczeniem bez wskazywania oceny.

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu z przedmiotu, z ktérego prowadzone sa
¢wiczenia jest uzyskanie zaliczenia z ¢wiczen, z zastrzezeniem ust. 3, o ile zasady
zaliczef danego przedmiotu nie stanowig inaczej.

Szczegdlowe warunki uzyskania zaliczenia ¢wiczen podaje prowadzacy zajecia.
W  przypadku przedmiotdéw konczacych si¢ egzaminem nauczyciel akademicki
przeprowadzajacy egzamin podaje zakres i forme egzaminu.

Podstawg przystgpienia do sesji egzaminacyjnej jest semestralne rozliczenie finansowe

z MANS w Warszawie.

Egzaminy z przedmiotéw danego semestru sktadane sa w trzech terminach:
a) przed zakonczeniem semestru (termin zerowy), o ile zostat on ustalony dla danego

przedmiotu przez wyktadowce;

b) w czasie sesji egzaminacyjnej (termin podstawowy);
C) W czasie sesji poprawkowej (dwa terminy poprawkowe).

Ocena z egzaminu, ocena z zaliczenia lub zaliczenie wpisywane jest do karty okresowych

osiggnie¢ studenta 1 protokotu (odpowiednio zaliczeniowego albo egzaminacyjnego).
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9. Studenci niepelnosprawni moga ubiega¢ si¢ o dostosowanie formy oraz terminéw
zaliczen i egzamindéw do ich potrzeb, wynikajacych z rodzaju niepelnosprawnosci.
§ 38
Student uczestniczacy w pracach badawczych moze, na wniosek kierujacego tymi pracami, by¢
zwolniony przez prorektora ds. dydaktycznych po zasiegnig¢ciu opinii dyrektora instytutu/ filii
z udziatu w niektdrych zajeciach z przedmiotu, z ktorym zwigzana jest realizowana praca. Nie
zwalnia to studenta z obowigzku uzyskania zaliczenia.
§ 39

1. Zaliczenia zaje¢ dydaktycznych dokonuje prowadzacy zajecia nie pozniej niz w ostatnim
tygodniu zaje¢ kazdego semestru, a nastgpnie niezwlocznie wypetnia protokdt
zaliczeniowy w elektronicznym systemie ewidencjonowania osiggni¢¢ studenta.

2. Student jest informowany o uzyskanych wynikach zaliczen poprzez wpis
w elektronicznym systemie ewidencjonowania osiggni¢¢ studenta w terminie do 7 dni od
przeprowadzenia zaliczenia.

3. Jesli zaliczenie odbywa si¢ w formie pisemnej, student ma prawo wgladu do swojej pracy
w terminie do 14 dni od ogloszenia wynikow.

4. Na uzasadniony wniosek studenta, prorektor dydaktycznych po zasiggnigciu opinii
dyrektora instytutu/dyrektora filit moze wydtuzy¢ termin wgladu do pracy, o ktérym mowa
w ust. 3.

5. W przypadku nieuzyskania zaliczen w terminie okreslonym w ust. 1, student ma mozliwo$¢
uzyskania ich w sesji poprawkowej.

Brak zaliczenia ¢wiczen, lektoratow, laboratoriow, projektéw i innych form zaje¢ powoduje
uzyskanie negatywnej oceny z egzaminu.

Student ma mozliwo$¢ przepisania oceny w trybie innym niz w § 37 ust. 1. Decyzje
0 przepisaniu oceny podejmuje prowadzacy przedmiot na podstawie poréwnania efektow
uczenia sig.

§ 40

1. Egzamin jest sprawdzeniem stopnia opanowania przez studenta zamierzonych efektow
uczenia si¢ przewidzianych w karcie przedmiotu.

2. Egzaminy odbywaja si¢ w sesji egzaminacyjnej po zakonczeniu zaje¢ w danym semestrze.

3. Student jest zobowigzany do przystapienia do egzaminéw w terminach okreslonych
w harmonogramie sesji egzaminacyjnej.

4. Harmonogram egzaminow powinien by¢ podany do wiadomosci nie pdzniej niz 7 dni przed

rozpoczeciem sesji egzaminacyjne;.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Przeprowadzajacy egzamin winien poinformowaé studentéw o uzyskanych wynikach
w terminie do 7 dni od daty przeprowadzenia egzaminu.
Jesli egzamin odbywa si¢ w formie pisemnej, student ma prawo wgladu do swojej pracy
w terminie do 14 dni od ogloszenia wynikow.
Na uzasadniony wniosek studenta, Prorektor ds. dydaktycznych po zasiggnieciu opinii
dyrektora instytutu/ filii, moze wydtuzy¢ termin wgladu do pracy egzaminacyjnej, o ktorej
mowa w ust. 3.
Jezeli egzamin odbywa si¢ w formie ustnej, student uzyskuje informacje o jego wynikach
bezposrednio po odbytym egzaminie.
W szczegblnych przypadkach, na wniosek studenta lub prowadzacego przedmiot,
Prorektor ds. dydaktycznych po zasiegnigciu opinii dyrektora instytutu/ filii moze wyrazi¢
zgode na wczesniejsze przystgpienie studenta do egzaminu przed rozpoczeciem sesji
egzaminacyjnej.
Uczestnictwo w pracach badawczych nie zwalnia studenta z egzaminu z przedmiotu,
z ktorego realizowana jest praca badawcza.
W razie uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej, studentowi przystuguje prawo do
sktadania egzaminu poprawkowego.
Student, ktory bez usprawiedliwienia nie zglosit si¢ na egzamin w wyznaczonym terminie,
otrzymuje ocen¢ niedostateczng. Egzamin zlozony po tym terminie traktowany jest jako
egzamin poprawkowy.
Usprawiedliwienie nieobecno$ci na egzaminie student wnosi w formie pisemnej do
dyrektora wlasciwego instytutu/filii, najpdzniej w ciggu siedmiu dni kalendarzowych po
terminie egzaminu. Decyzje w tej sprawie dyrektor instytutu/filii podejmuje w ciggu
siedmiu dni kalendarzowych.
W przypadku usprawiedliwionej nieobecno$ci na egzaminie studentowi przystuguje
dodatkowy termin egzaminacyjny.
Po otrzymaniu na egzaminie oceny niedostatecznej studentowi przystuguje prawo do
dwukrotnego skladania egzaminu poprawkowego z kazdego przedmiotu niezdanego
w terminie podstawowym w danym semestrze.

§41
W sytuacji uzasadnionego podejrzenia przypisania sobie przez studenta autorstwa
czesci lub catosci cudzego utworu prowadzacy zajecia powinien niezwlocznie

zawiadomi¢ o tym fakcie na piSmie Rektora.
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2. W razie potwierdzenia okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 1, do Rektor wnioskuje

0 wszczecie postgpowania dyscyplinarnego wobec studenta.
§42

1. W ciggu siedmiu dni od daty uzyskania oceny niedostatecznej z drugiego egzaminu
poprawkowego, student moze zlozy¢ do dyrektora whasciwego instytutu/filii  wniosek
o przeprowadzenie egzaminu komisyjnego. Wniosek musi zawiera¢ uzasadnienie, ktore
moze odnosi¢ si¢ do zarzutdéw dotyczacych bezstronnosci egzaminu lub uchybien
formalnych. Egzamin komisyjny powinien odby¢ si¢ w terminie do 14 dni
kalendarzowych od daty ztozenia wniosku.

2. W skiad trzyosobowej komisji powotanej do przeprowadzenia egzaminu komisyjnego
wchodzi przewodniczacy, ktorym jest dyrektor whasciwego instytutu/filii lub osoba przez
niego upowazniona, specjalista z przedmiotu objetego egzaminem i1 wykladoweca.
Wyktadowca nie ma prawa zadawania pytan studentowi.

3. Na wniosek studenta w komisji, o ktorej mowa w ust. 2, bierze udziat w charakterze
obserwatora przedstawiciel Samorzadu Studenckiego.

4. Z przebiegu egzaminu komisyjnego sporzadzany jest protokot.

5. Ocena z egzaminu komisyjnego jest ostateczna.

6. Nieusprawiedliwiona  nieobecnos¢ studenta  na egzaminie komisyjnym
W wyznaczonym terminie jest rOwnoznaczna z otrzymaniem niedostatecznej oceny
z tego egzaminu.

7. Niezaliczenie egzaminu komisyjnego powoduje skreslenie studenta z listy studentow.

8. Zasady dotyczace warunkow przystapienia do egzaminu komisyjnego stosuje si¢
odpowiednio do sytuacji, braku zaliczenia przedmiotu, z ktorego wedlug programu
studiow nie przewiduje si¢ egzaminu.

§43

1. W egzaminach dopuszcza si¢ uczestnictwo osob petnigcych funkcje thumacza jezyka
migowego lub asystenta osoby niepelnosprawnej ruchowo oraz osoby niewidomej,
jednakze egzaminator moze odmoéwi¢ udzialu w egzaminie osobie zawodowo
zwigzanej z przedmiotem, z ktorego jest przeprowadzany egzamin.

2. Studenci niepelnosprawni w uzasadnionych przypadkach, po wczesniejszym zgloszeniu
u egzaminatora, najpdzniej na 7 dni przed terminem egzaminu, mogg ubiegac si¢ o:
a) zmiang terminu egzaminu i dostosowania terminu do ich potrzeb;

b) zmiane formy egzaminu z pisemnego na ustny lub odwrotnie;
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10.

11.

c) otrzymanie arkusza egzaminacyjnego w formie dostosowanej do stopnia ich
niepetnosprawnosci.
§44

Studenci MANS w Warszawie maja mozliwo$¢ zdawania migdzynarodowego egzaminu
z jezyka obcego. Zasady przystgpowania do egzaminu ustala odrebny regulamin.
Migdzynarodowe egzaminy z jezyka obcego moga odbywaé si¢ przed komisjami
zewnetrznymi.

§ 45
Jednostka zaliczeniowa w ramach toku studidow jest rok studiow. Rozliczenie
finansowe obowiazuje studenta w okresie jednego semestru.
Warunkiem zaliczenia danego roku akademickiego jest zaliczenie kolejnych semestréw

1 spetnienie wszystkich wymagan okreslonych w planie studiow.

Obowigzkiem studenta jest uzyskanie zaliczenia do konca sesji poprawkowej danego
roku akademickiego, ktore odnotowuje si¢ w elektronicznym systemie ewidencjonowania
osiggni¢¢ studenta.

Zaliczenie roku stwierdza dyrektor instytutu/filii.

Do zaliczenia semestru studiow stosuje si¢ punktowy system wyrazania osiagni¢¢ studenta,
zgodny z Europejskim Systemem Akumulacji 1 Transferu Punktéw (ECTS).

Osiggniecia studenta sg wyrazane za pomoca punktow zaliczeniowych, zwanych dalej
,punktami ECTS”. Punkty ECTS zdefiniowane sa3 w Europejskim Systemie Akumulacji
1 Transferu Punktow jako miara $redniego nakladu pracy osoby uczacej si¢ niezbg¢dnego
do uzyskania zaktadanych efektow uczenia sig.

Ogolna liczba punktéw ECTS w roku akademickim nie moze by¢ mniejsza niz 60.
Wynikajagcym z programu studiow w tym 1 planem studidéw zajeciom zaliczonym
przez studenta przypisuje si¢ punkty ECTS.

W celu uzyskania dyplomu ukonczenia studiow pierwszego stopnia student jest
obowigzany uzyska¢ co najmniej 180 punktéw ECTS, studiow drugiego stopnia — €O
najmniej 90 punktow ECTS, jednolitych studiow magisterskich — co najmniej 300
punktow ECTS w systemie studiow pigcioletnich.

Warunkiem zaliczenia semestru jest uzyskanie okreslonej liczby punktow ECTS, jak
rowniez pozytywnych ocen 1 zaliczen ze wszystkich przedmiotow, w tym praktyk
zawodowych przewidzianych w programie studiow w okreslonym terminie.

Warunkiem uzyskania punktéw przypisanych danemu przedmiotowi jest osiggnigcie

zatozonych efektow uczenia si¢ potwierdzone zaliczeniem przedmiotu.
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12. Punkty ECTS 1 oceny ze wszystkich egzaminow 1 zaliczen dokumentuje si¢
w elektronicznym systemie ewidencjonowania osiggni¢¢ studenta.
§ 46
1. W uczelni stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:
a) bardzo dobry (5,0/A),
b) dobry plus (4,5/B),
c) dobry (4,0/C),
d) dostateczny plus (3,5/D),
e) dostateczny (3,0/E),
f) niedostateczny (2,0/F) przy czym ocena ,,niedostateczna” (2,0/F) jest oceng negatywna
I 0znacza nieuzyskanie zaliczenia.

2. Zauzyskanie oceny pozytywnej student otrzymuje jednakowa liczbe punktow ECTS.

3. Wymienione w ust. 1 oceny sa podstawa do wyliczenia $redniej arytmetycznej, przez ktéra
rozumie si¢ $rednig ocen z egzamindéw i zaliczen z uwzglednieniem wszystkich ocen
niedostatecznych uzyskanych podczas danego okresu studiow.

4. Wszystkie przedmioty, do ktorych zaliczenia student przystapil, z wyjatkiem szkolenia
BHP, szkolenia bibliotecznego, wychowania fizycznego oraz studenckich praktyk
zawodowych koncza si¢ oceng, ktora jest ustalana zgodnie z zasadami okre§lonymi
w karcie przedmiotu.

5. Dla przedmiotéw, o ktorych mowa w ust. 4 obowiazuja dwa oznaczenia:

a) zaliczone ,zal.” — oznacza spelnienie przez studenta wymagan koniecznych do
zaliczenia zaje¢ 1 uzyskanie zaliczenia;

b) niezaliczone ,,;nzal.” - oznacza niespetnienie przez studenta wymagan koniecznych do
zaliczenia i nieuzyskanie zaliczenia.

6. Srednig ocen z roku studiéw ustala si¢ jako $rednig arytmetyczna ze wszystkich ocen
z egzaminéw i ocen koncowych ze wszystkich przedmiotow konczacych si¢ zaliczeniem
na oceng, sktadajacych si¢ na plan studiow, z zaokragleniem do czesci setnych.

7. Srednig ocen z catego okresu studidw ustala si¢ zgodnie z ust. 1 i pozytywna ocena

z egzaminu dyplomowego.
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XIV. POWTARZANIE ROKU STUDIOW I WPIS WARUNKOWY
§ 47

1. Student moze powtorzy¢ dany rok studidw, jezeli do zaliczenia roku brakuje mu
wiece] niz dwoch przedmiotow, ktorych nie zaliczyt. Niemozliwe jest powtarzanie
pierwszego roku studiow.

2. Wniosek o powtdrzenie roku student sktada do dyrektora instytutu/filii w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty zakonczenia sesji poprawkowe;.

3. Studentowi powtarzajagcemu rok uznaje si¢ wszystkie pozytywne oceny uzyskane
z zaliczonych przedmiotéw w powtarzanym roku.

4. Prawo do powtarzania roku przystuguje tylko raz w toku studiéw pierwszego stopnia,
drugiego stopnia oraz studiéw jednolitych.

5. Student powtarzajacy rok ma obowigzek zaliczy¢ przedmioty stanowigce rdznice
programowe, jesli nastgpita zmiana programu studiow w tym planu studiow.

§48

1. Student moze uzyska¢ warunkowe zezwolenie na podjecie studidéw na roku nastepnym,
jezeli do zaliczenia danego roku brakuje mu nie wigcej niz dwoch niezaliczonych
przedmiotow.

2. Student sktada podanie o zezwolenie na podjecie studiéw w nastgpnym roku do
dyrektora instytutu/filii w terminie 14 dni kalendarzowych od daty zakonczenia sesji
poprawkowej.

3. Student, ktory uzyskal wpis warunkowy na rok nastgpny, jest zobowigzany do
uzupetnienia brakujacych =zaliczen 1 egzamind6w w terminie wyznaczonym przez
dyrektora instytutu.

4. W przypadku niewypetnienia przez studenta zobowigzan wynikajacych z warunkowego
zezwolenia na podjecie studiow na roku nastgpnym student zostaje skreslony z listy
studentow. SkreSlenie nie nastepuje gdy student w terminie 14 dni od uptywu terminu
okreslonego na podstawie ust. 3 ztozyt wniosek do Rektora o powtdrzenie roku na

ktérym nie zaliczyl danego przedmiotu i wniosek ten zostal rozpoznany pozytywnie.

XV.STUDENCKIE PRAKTYKI ZAWODOWE
§49
1. Zaliczenie praktyk jest warunkiem realizacji planu i programu obowigzujacego dla danego

kierunku studidow.
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2. Praktyki nie moga by¢ przedmiotem z puli ,,przedmiotow do wyboru”.

3. Praktyki nie moga odbywac si¢ w Uczelni. Wyjatek stanowia sytuacje nadzwyczajne
niezalezne od studenta a wynikajace z sytuacji epidemicznej w kraju, w ktorych praktyka
zawodowa moze zosta¢ przeprowadzona w Uczelni przez osobe, ktorej wiedza,
doswiadczenie zawodowe oraz kwalifikacje pozwola na zrealizowanie wszystkich
zatozonych efektow uczenia si¢ dla odbywanego etapu praktyki zawodowej.

4. W szczegdlnych przypadkach praktyka zawodowa moze by¢ przeprowadzona
z wykorzystaniem metod i1 technik ksztatcenia na odleglos¢. W tej sytuacji warunkiem
zaliczenia praktyki jest zrealizowanie wszystkich zatozonych efektow uczenia si¢ dla
odbywanego etapu praktyki zawodowej.

§ 50
1. Za merytoryczng realizacj¢ studenckich praktyk zawodowych odpowiada osoba
wyznaczona przez dyrektora wlasciwego instytutu/filii, zwana dalej ,,opiekunem praktyk”.

2. Opiekun praktyk akceptuje realizacj¢ praktyki zawodowej w wybranej przez studenta

instytucji jezeli charakter wykonywanej przez studenta pracy bedzie zgodny z programem
praktyki i zapewni realizacje efektow uczenia si¢ okreslonych dla praktyk.

3. W trakcie praktyki zawodowej student realizuje zadania opisane w programie danej

praktyki zawodowej, zgodnie z programem ustalonym z opiekunem praktyk.
§ 51
1. Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest zrealizowanie zadan okreslonych
W programie okres$lonej praktyki zawodowe;.
2. Dokumentacje potwierdzajacg odbycie praktyki zawodowej okreslaja odrgbne przepisy.
3. Student przedstawia opiekunowi praktyki dokumentacj¢ potwierdzajaca odbycie praktyki
zawodowej do konca ostatniego semestru studiow.
§52
1. Zgodnie z art. 71 ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, Uczelnia moze
potwierdzi¢ efekty uczenia si¢ w zakresie praktyk uzyskane w procesie uczenia si¢ poza
systemem studidow osobom ubiegajacym si¢ o przyjecie na studia na okre§lonym kierunku,
poziomie i profilu, jezeli na tym kierunku posiada pozytywna oceng jako$ci ksztatcenia na
tych studiach albo kategori¢ naukowa A+, A albo B+ w zakresie dyscypliny, o ktérej mowa
wart. 53 ust. 1 ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, albo dyscypliny wiodacej,
do ktorej przyporzadkowany jest ten kierunek.
2. Potwierdzanie efektow uczenia si¢, o ktdrym mowa w ust. 1 odbywa si¢ na etapie rekrutacji

na studia.
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XVI. SKRESLENIE Z LISTY STUDENTOW
§ 53
1. Rektor wydaje decyzje o skresleniu studenta z listy studentow w przypadku:

a) niepodjecia studiow, ktore stwierdza sie¢ w przypadku niezlozenia Slubowania
w terminie 30 dni od rozpoczgcia roku akademickiego przez osoby przyjete na pierwszy
rok studiow lub studenta, ktéry nie zlozyl o$wiadczenia potwierdzajacego podjgcie
studiow po urlopie od zajec przed rozpoczeciem zajec
w danym semestrze,

b) rezygnacji ze studiow, ktéra musi by¢ zlozona w formie pisemnej i opatrzona
wiasnorgcznym podpisem,

C) niezlozenia w terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego,

d) ukarania karg dyscyplinarng wydalenia z uczelni. Orzeczenie komisji dyscyplinarne;j
musi by¢ prawomocne.

e) zaistnienia innych okolicznosci wskazanych w tresci Regulaminu.

2. Rektor moze wyda¢ decyzje o skresleniu studenta z listy studentéw w przypadku:

a) braku udzialu w obowigzkowych zajgciach w ciagu pierwszych 6 tygodni, ktore
stwierdza dyrektora instytutu/ filii na podstawie pisemnego wniosku uzasadnionego
dokumentami ztozonymi przez kierownika katedry/zaktadu z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek prowadzacego przedmiot badz opiekuna roku. Wyklady maja charakter
otwarty;

b) stwierdzenia braku postgpow w nauce, ktore stwierdza sie, gdy stopien realizacji
programu studidow wyklucza mozliwos¢ zaliczenia semestru. Brak postepow w nauce
stwierdza dyrektor instytutu/ filii na podstawie pisemnego wniosku uzasadnionego
dokumentami, ktéry sktada kierownik katedry/zaktadu z wtasnej inicjatywy lub na
wniosek prowadzacego przedmiot badz opiekuna roku,

C) nieuzyskania zaliczenia semestru lub roku studiow w okre§lonym terminie,

d) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiow.

e) niepodpisania przez studenta przedtozonej przez uczelni¢ umowy o warunkach
odptatnosci za studia lub ustugi edukacyjne.

3. Od decyzji, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 przystuguje studentowi zlozenie wniosku

0 ponowne rozpatrzenie sprawy przez rektora w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji

o skresleniu z listy studentow. Decyzja Rektora jest ostateczna.
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4, Student moze zlozy¢ na Decyzje Rektora skarge do Wojewddzkiego Sadu

Administracyjnego w terminie 30 dni od dnia jej dostarczenia.

XVII. STUDIA ROWNOLEGLE
§ 54

1. Student wypelniajacy wszystkie obowigzki zwigzane z podstawowym tokiem studiéw
moze, za zgoda dyrektora instytutu/filii, dla wiasciwego kierunku studiow wystapic¢
z wnioskiem o zgode na podj¢cie studidéw rownolegtych na innym kierunku. W przypadku
przyporzadkowania kierunku studiow do dwoéch réznych Instytutéw wymagane sg obie
zgody dyrektorow instytutu/filii.

2. Student moze studiowa¢ na kilku kierunkach, takze w innych uczelniach, jednak nie
wczesniej niz od drugiego roku studiow.

3. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, gdy program studiow przewiduje
specjalnosci, a student ubiega si¢ o studiowanie na wigcej niz jednej specjalnosci.

4. Student innej uczelni moze uczestniczy¢ w zaj¢ciach odbywajacych si¢ w Uczelni, za

zgoda dyrektora instytutu/filii.

XVIIl. URLOPY
§ 55
1. Student moze w wuzasadnionych przypadkach ubiegaé si¢ o przyznanie urlopu
kréotkoterminowego lub dlugoterminowego. Urlopu udziela Rektor.
2. Rektor moze udzieli¢ urlopu:

a) zdrowotnego — w przypadku dlugotrwatej choroby studenta uniemozliwiajace;
uczestniczenie w zaj¢ciach dydaktycznych;

b) losowego — w szczegdlnych okoliczno$ciach losowych, w tym z powodu
urodzenia dziecka, z powodu opieki nad dzieckiem, z powodu opieki nad innym
cztonkiem rodziny studenta, wymagajacym opieki, z powodu stuzbowego wyjazdu
za granice.

3. Poza przypadkami okreSlonymi w ust. 1 i 2 studentkom w cigzy i studentom bedacym
rodzicami przystuguje dodatkowo:
a) urlop od zajec;
b) urlop od zaje¢ z mozliwoscig przystapienia do weryfikacji efektow uczenia si¢;

4. Urlopu, o ktorym mowa w ust. 3 Rektor udziela:
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a) studentkom w cigzy na okres do dnia urodzenia dziecka;
b) studentom bedacym rodzicami na okres do roku od dnia ztozenia wniosku 0 przyznanie
urlopu.
5. Wniosek o przyznanie urlopu, o ktérym mowa w ust. 3 studenci bedacy rodzicami
moga ztozy¢ w okresie roku od dnia urodzenia dziecka.
6. Jezeli koniec urlopu, o ktérym mowa w ust. 3 przypada w trakcie semestru, Rektor na
wniosek studenta lub studentki przedtuza urlop do konca tego semestru.
7. Urlop krétkoterminowy, o ktorym mowa w ust. 1 moze trwac nie dluzej niz semestr,
urlop dlugoterminowy moze trwac nie dtuzej niz rok.
8. Urlopu udziela si¢ bezposrednio po zaistnieniu przyczyny uzasadniajacej jego
udzielenie. Nie udziela si¢ urlopu wstecz.
9. Udzielenie urlopu przedtuza termin planowanego ukonczenia studidw i moze naktada¢ na
studenta obowiazek zaliczenia roznic programowych.
10. Student jest zobowigzany do uzupelnienia zaleglych egzamindéw i zaliczen przed
koncem sesji egzaminacyjnej nastgpujacej po roku konczacym urlop.
11. Nie udziela si¢ urlopu na pierwszym roku studiow.
12. W okresie urlopu student zachowuje uprawnienia studenckie. Prawo do pomocy
materialnej okreslajg odrebne przepisy.
13. Student powracajacy z urlopu zobowigzany jest do ztozenia pisemnego o$wiadczenia
o powrocie z urlopu najp6zniej do 7 dni przed rozpoczgciem semestru.
14. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach, student moze za zgoda Rektora, uczestniczy¢
w niektorych zajeciach w trakcie trwania urlopu bez prawa do zaliczania przedmiotu.
15. W okresie studiéw student moze uzyskac urlop najwyzej dwa razy, z wyjatkiem urlopu
z powodow zdrowotnych.
16. Student wracajacy po urlopie nie ma mozliwos$ci uzyskania bezposrednio drugiego urlopu,
z wyjatkiem urlopu z powodow zdrowotnych.
17. Urlop od zaje¢ nie przystuguje studentom bedacym:
a) kandydatami na zolierzy zawodowych lub zolierzami zawodowymi, ktorzy podjeli
studia na podstawie skierowania przez wlasciwy organ wojskowy i otrzymali pomoc
W zwiazku z pobieraniem nauki na podstawie przepisow o stuzbie wojskowej Zotierzy
zawodowych;
b) funkcjonariuszami stuzb panstwowych w stuzbie kandydackiej albo bedacych
funkcjonariuszami stuzb panstwowych, ktérzy podje¢li studia na podstawie skierowania

lub zgody wlasciwego przetozonego i otrzymali pomoc w zwigzku z pobieraniem nauki
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na podstawie przepisOw o stuzbie.

XIX. NADZOR NAD PRZESTRZEGANIEM REGULAMINU
§ 56

Bezposredni nadzor nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu sprawuje Rektor.

XX. PRACA DYPLOMOWA
§ 57

1. Warunkiem ukonczenia studiow jest zlozenie pracy dyplomowej i ztozenie egzaminu
dyplomowego (licencjackiego, inzynierskiego lub magisterskiego).

2. Przez prace dyplomowa rozumie si¢ odpowiednio pisemng prace licencjacka, inzynierska
lub magisterska. Student sktada w Centrum ds. Obstugi Dydaktycznej dodatkowo prace
w formie elektronicznej, na no$niku CD.

3. Praca dyplomowa stanowi samodzielne opracowanie danego zagadnienia o charakterze
naukowym lub artystycznym, czy tez dokonanie artystyczne potwierdzajace ogdlng wiedze
studenta, jak rowniez jego umiejetnosci samodzielnego analizowania 1 wnioskowania,
odpowiednie dla danego kierunku studiow, wtasciwe dla danego poziomu oraz profilu
ksztalcenia.

4. Propozycje tematow prac dyplomowych promotor przekazuje dyrektorowi instytutu/ filii
w terminie do 10 grudnia oraz 30 kwietnia.

5. Tematy, o ktérym mowa w ust. 4 zatwierdza w terminie nie po6zniej niz jeden miesigc od
przekazania dyrektorowi instytutu Rada Programowa Instytutu. Dyrektor instytutu /filii
powiadamia promotoréow o zatwierdzeniu tematow prac dyplomowych.

6. Zlozenie pracy dyplomowej powinno nastgpi¢ W pierwszym terminie do 15 czerwca
w drugim terminie do 15 wrzesnia dla studidow konczacych si¢ w semestrze letnim
natomiast w pierwszym terminie do 15 stycznia w drugim terminie do 15 lutego dla
studiéw konczacych si¢ w semestrze zimowym.

7. Egzamin dyplomowy winien odby¢ si¢ nie pdzniej niz dwa miesigce po dacie zlozenia
pracy dyplomowej.

8. W przypadku nieztozenia pracy dyplomowej w terminie okre§lonym w ust. 6 student

zostaje skreslony z listy studentow.
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§ 58
. Prace dyplomowa student przygotowuje pod kierunkiem promotora, ktérym moze by¢
nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora. Jezeli
promotorem pracy dyplomowej na studiach drugiego stopnia lub jednolitych studiach
magisterskich jest osoba ze stopniem naukowym doktora wskazane jest aby recenzentem
byt nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopnien doktora habilitowanego.
Na wniosek studenta, dyrektor instytutu w porozumieniu z promotorem studenta moze
dokona¢ zmiany promotora. Wniosek o zmian¢ promotora student ma prawo ztozy¢ nie
po6zniej niz do konca drugiego miesigca pierwszego semestru seminarium dyplomowego.
Za zgoda dyrektora instytutu i promotora praca dyplomowa moze by¢ przygotowana przez
wiecej niz jednego studenta, o ile mozna w niej wyodrgbni¢ czeéci przygotowane przez
poszczegblnych studentow.

§ 59
. Prace dyplomowe studentow Uczelni przed egzaminem dyplomowym poddawane sg
weryfikacji w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym, o ktérym mowa w art. 351 ust.1
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r.
poz. 574, 583, 655, 682 8071668 ze zm.). Szczegodtowe zasady funkcjonowania systemu
okreslajg odrebne przepisy.

. Recenzje pracy dyplomowej sg jawne.

Przepisu ust. 2 nie stosuje si¢ w przypadku pracy dyplomowej, ktorej przedmiot jest objety
tajemnicg prawnie chroniong.

. W przypadku okreslonym w ust. 3 student, za posrednictwem Centrum ds. Obstugi
Dydaktycznej, sktada do dyrektora instytutu podanie o zastrzezenie danych zawartych
w pracy dyplomowej obj¢tych tajemnicg prawnie chroniong.

Oceny pracy dyplomowej dokonuja oddzielnie promotor i recenzent. W przypadku, gdy
ocena recenzenta jest niedostateczna, dyrektor instytutu wyznacza dodatkowego
recenzenta. Jesli drugi recenzent ocenit prace negatywnie, student nie zostaje dopuszczony
do sktadania egzaminu dyplomowego. W takim przypadku student zobowigzany jest do
uzupetnienia lub napisania nowej pracy pod kierunkiem wyznaczonego przez dyrektora

instytutu promotora. Szczegdtowe zasady dyplomowania okresla odrebny regulamin.

. Ocene¢ pracy ustala si¢ jako $rednig arytmetyczng ocen wystawionych przez osoby

okreslone w ust. 5 wedtug skali okreslonej w Regulaminie.
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XXI. EGZAMIN DYPLOMOWY
§ 60
1. Decyzj¢ o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego podejmuje dyrektor instytutu
po spetnieniu przez studenta nastepujacych warunkow:
a) uzyskaniu wszystkich zaliczen i po zlozeniu wszystkich egzaminow wynikajacych
z planu studiéw oraz programu obowiazujacego dla rocznika, z ktérym student konczy
studia (uzyskaniu wymaganej liczby punktéw ECTS), po zaliczeniu praktyki
zawodowej,
b) wywigzaniu si¢ studenta ze wszystkich zobowigzan, w tym finansowych, wobec MANS
w Warszawie,
c) uzyskaniu pozytywnej oceny pracy dyplomowej wystawionej przez promotora
I recenzenta,
d) uzyskaniu pozytywnego wyniku w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym,
e) ztozeniu w Centrum ds. Obstugi Dydaktycznej os§wiadczenia o samodzielnie napisane;
pracy wraz z wymaganymi egzemplarzami pracy dyplomowej.
2. Szczegbdtowe warunki, o ktorych mowa w ust. 1 okresla odrgbny regulamin.
3. Po spelieniu wymogéw zawartych w ust. 1 Centrum ds. Obslugi Dydaktycznej
w porozumieniu z dyrektorem instytutu/filii wyznacza termin egzaminu dyplomowego.
4. Prace dyplomowe sktadane bezposrednio przed przerwa wakacyjng lub w trakcie jej
trwania Dyrektor instytutu/filii moze wyrazi¢ zgode na przedtuzenie terminu okre$lonego
w §10 ust. 4 Regulaminu Dyplomowania.
§ 61
1. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed dyplomowa komisjg egzaminacyjng powotang
przez dyrektora instytutu/filii. Komisja egzaminacyjna sktada si¢ z trzech oséb, w tym
z przewodniczacego, promotora i recenzenta. Funkcje przewodniczacego petni dyrektor
instytutu/filii lub nauczyciel akademicki wskazany przez dyrektora instytutu/filii.
2. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Ustalajgc wynik egzaminu, stosuje si¢ skale
ocen zgodng z niniejszym Regulaminem.
3. Na egzaminie dyplomowym studenta obowigzuje wiedza z zakresu:
a) pracy dyplomowej;
b) ogblnego programu ksztatcenia;
C) wybranej specjalnosci.
4. Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego wystawia si¢ oceng wedlug skali ocen okres§lonej

w Regulaminie. Komisja egzaminacyjna ustala ostateczny wynik studiéw wpisywany na
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dyplomie, ktory jest wynikiem nast¢pujacych srednich: %2 ocen z egzamindéw i zaliczen
uzyskanych w czasie studidow oraz po ' oceny za prace dyplomowa i Y4 za egzamin
dyplomowy.

W dyplomie ukonczenia studiow wyzszych wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow
wyréwnany do pelnej oceny zgodnie z zasada:
a) od 4,75 do 5,00 — bardzo dobry,
b) od 4,51 do 4,74 — dobry plus,
c) od 4,0 do 4,50 — dobry,
d) od 3,75 do 3,99 — dostateczny plus
e) od 3,00 do 3,74 — dostateczny.

Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokol.

§ 62

Egzamin dyplomowy jest co do zasady egzaminem zamkni¢tym, jednakze na pisemny
whniosek studenta lub jego promotora egzamin dyplomowy przeprowadza si¢ jako egzamin
otwarty. Wniosek w tym zakresie powinien zosta¢ ztozony wraz z praca dyplomowa.
Termin przeprowadzenia otwartego egzaminu dyplomowego ustala dyrektor instytutu/filii.
Osoby uczestniczace w egzaminie otwartym, a niebedgce cztonkami komisji nie maja
prawa zadawania pytan dyplomantowi oraz uczestniczenia w obradach komisji w czesci
niejawnej.

Otwarty egzamin dyplomowy konczy si¢ cze$cia niejawna w trakcie ktorej komisja ustala:

a) ocen¢ koncowa pracy dyplomowej (na podstawie ocen proponowanych przez

promotora i recenzenta pracy);
b) ocen¢ egzaminu dyplomowego (na podstawie odpowiedzi dyplomanta dotyczacej
pracy dyplomowej i pytan problemowych);

C) ostateczny wynik studiow.

Informacje o otwartym egzaminie dyplomowym oraz jego wyniku zamieszcza si¢ na
tablicy informacyjnej i stronie internetowej MANS w Warszawie.

§ 63

W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu, dyrektor instytutu na wniosek
studenta wyznacza drugi, ostateczny termin egzaminu, nie wczesniej niz po miesigcu i nie
poOzniej niz w ciggu trzech miesigcy od wyznaczonej daty pierwszego terminu sktadania

egzaminu.
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. Napisemny wniosek studenta, ktory nie uzyskat pozytywnej oceny pracy dyplomowe;j albo
nie przystapit do egzaminu dyplomowego albo nie uzyskatl pozytywnej oceny z egzaminu
dyplomowego Rektor w porozumieniu z dyrektorem instytutu/filii, moze wyda¢ decyzj¢
0 zezwoleniu na powtarzanie ostatniego roku studiow.

W przypadku gdy w pracy dyplomowej stanowigcej podstawe nadania tytutu zawodowego
osoba ubiegajaca si¢ o tytul przypisata sobie autorstwo istotnego fragmentu lub innych
elementow cudzego utworu Ilub wustalenia naukowego Rektor w drodze decyzji
administracyjnej stwierdza niewaznos$¢ dyplomu.

Szczegotowe zasady dyplomowania okresla odrebny regulamin.

XXII. Ukonczenie studiow

§ 64
. Na studiach pierwszego stopnia, po ztozeniu pracy licencjackiej lub inzynierskiej, oraz
ztozeniu egzaminu licencjackiego lub inzynierskiego z wynikiem co najmniej
dostatecznym, student otrzymuje tytut zawodowy licencjata lub inzyniera.
Na studiach drugiego stopnia lub na jednolitych studiach magisterskich, po ztozeniu pracy
magisterskiej 1 zlozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co najmniej dostatecznym
student otrzymuje tytul zawodowy magistra.
Absolwenci studiéw otrzymuja uczelniane dyplomy ukonczenia studiow, potwierdzajace
uzyskanie odpowiedniego tytutu zawodowego i1 suplementy do dyploméw.
Wzor dyplomu zatwierdza Senat MANS w Warszawie w drodze uchwaly. Rektor
przekazuje zatwierdzony wzor dyplomu niezwlocznie ministrowi wtasciwemu do spraw
szkolnictwa wyzszego.
Datg ukonczenia studiéw jest data zlozenia egzaminu dyplomowego.
Osoba, ktora ukonczyla studia pierwszego stopnia zachowuje prawa studenta do 31

pazdziernika roku, w ktorym ukonczyta te studia.
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XXI11l. PRZEPISY KONCOWE
§ 65
Traci moc Regulamin studiow w Wyzszej Szkole Menedzerskiej w Warszawie (Zatacznik do
uchwaty 8/06/2019 Senatu WSM z dnia 27 czerwca 2019 r.).
§ 66

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2022 r.

dr hab. inZ. Zbigniew Ciekanowski, prof. WSM
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