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REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W FILII WYZSZEJ SZKOLY MENEDZERSKIEJ W WARSZAWIE
Z SIEDZIBA W CIECHANOWIE

§1
Zasady ogélne

Filia Wyzszej Szkoty Menedzerskiej w Warszawie z siedziba w Ciechanowie, zwana w
dalszej czesci ,,Uczelnig”, zarejestrowana w ewidencji uczelni niepublicznych, prowadzi
studia podyplomowe.

Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do wszystkich studiow podyplomowych prowadzonych w
Uczelni.

§2
Uzyte w niniejszym Regulaminie poj¢cia oznaczaja:

program ksztalcenia — program okre§lany kazdorazowo dla danych studiéw
podyplomowych, obejmujacy opis zaktadanych efektow ksztalcenia oraz program studiow;

program studiow — 0pis procesu ksztalcenia zmierzajagcy do uzyskania zaktadanych
efektow ksztalcenia; program studiéw okresla w szczegodlnosci:

a. opis modutdow zaje¢ wraz z przypisaniem do kazdego modutu efektéw ksztatcenia
oraz liczby punktéw ECTS oraz sposoby weryfikacji zaktadanych efektow
ksztatcenia osigganych przez stuchacza studiow podyplomowych;

b. plan studiow;
modut zaje¢ — przedmiot lub grupa przedmiotéw, w tym przygotowanie pracy dyplomowej;

przedmiot — zespot zajec¢ okreslonych wspolng nazwag, przewidzianych do realizacji, w tym
samym semestrze planu studiow, podlegajacych tacznej ocenie, ktéremu przypisano
catkowitg liczb¢ punktow ECTS;

punkt ECTS — jest miarg pracy przecigtnego stuchacza studiow podyplomowych
prowadzace] do osiggniecia okreslonych efektéw ksztatcenia, jeden punkt ECTS powinien
odpowiada¢ 25 - 30 godzinom pracy stuchacza studiow podyplomowych, obejmujacych
uczestnictwo w zajeciach oraz czas pracy wlasnej;

opis zakladanych efektow ksztalcenia dla programu ksztalcenia — opis zasobu wiedzy,
umiejetnos$ci oraz kompetencji spotecznych osigganych w procesie ksztalcenia przez
stuchacza studiow podyplomowych; opis jest sporzadzany w powigzaniu z opisem efektow
ksztatcenia dla obszaréw ksztatcenia, okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 2 listopada 2011 r. w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji
dla szkolnictwa wyzszego (Dz. U. Nr 253, poz. 1520), z ktorymi jest zwiazany program;

opis zaktadanych efektow ksztatcenia dla modutu zaje¢ — opis zasobu wiedzy, umiejgtnosci
1 kompetencji spotecznych osigganych przez stuchacza studidéw podyplomowych, ktory
zaliczyl dany modut zaje¢, odnoszacy sie do efektow ksztalcenia dla programu ksztatcenia.

§3

Studia podyplomowe prowadzone sa w formie niestacjonarnej.



2. Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i
technik ksztalcenia na odleglos¢.

3. Shuchaczami studiéw podyplomowych mogg by¢ obywatele polscy oraz cudzoziemcy.

4. Zajecia na studiach podyplomowych mogg by¢ prowadzone zaréwno w jezyku polskim jak
I w jezyku obcym.

5. Studia podyplomowe odbywajg si¢ w cyklu semestralnym.
§4

1. Studia podyplomowe sg odptatne.

2. Studia podyplomowe realizowane przez uczestnika mogg by¢ finansowane przez instytucje
zewngetrzne, w tym ze sSrodkéw Unii Europejskiej.

3. Uregulowanie wszystkich naleznych optat jest warunkiem niezb¢dnym dopuszczenia do
egzaminu koncowego, obrony pracy koncowej, a takze wydania $wiadectwa ukonczenia
studiow podyplomowych.

4. Szczegotowe warunki odptatnosci za studia podyplomowe okresla umowa zawarta w
formie pisemnej pomiedzy Uczelnig, a stuchaczem studiéw podyplomowych. W przypadku
finansowania studiow podyplomowych przez podmiot trzeci, warunki finansowania moze
okresla¢ umowa trojstronna zawarta w formie pisemnej pomi¢dzy Uczelnia, stuchaczem
oraz podmiotem finansujacym.

§5
Decyzje w przedmiocie uruchomienia studiow podyplomowych lub uruchomienia kolejne;j
edycji studiow podyplomowych podejmuje kazdorazowo Kanclerz Uczelni.

§6
1. Opiekuna studiéw podyplomowych powotuje Kanclerz.
2. Do obowigzkoéw opiekuna studiow nalezy w szczegdlnosci:
a. zapewnienie sprawnej organizacji studiow;

b. opracowanie szczegélowego harmonogramu zajeé¢, uwzgledniajacego poszczegdlne
okresy zaliczeniowe (np. semestry);

c. dbatos¢ o jakosc¢ ksztatcenia na studiach;

d. zapewnienie niezbednej obshugi administracyjnej i merytorycznej uczestnikow
studiow podyplomowych;

e. wykonywanie innych czynnosci majacych na celu nalezyty przebieg studiow
podyplomowych.

3. Organem odwotawczym od decyzji opiekuna studiow podyplomowych jest Kanclerz
Uczelni.

§7
Prawa i obowigzki stuchacza studiow podyplomowych

1. Stuchacz studiow podyplomowych uprawniony jest do:



a. korzystania z ksiggozbioru i czasopism oraz informacji naukowych w uczelnianym
systemie bibliotecznym;

b. dokonywania oceny zaje¢ w formie ankiet przeprowadzanych na podstawie
obowigzujacych w Uczelni regulacji wewngetrznych;

C. zglaszania skarg i wnioskow dotyczacych przebiegu ksztalcenia.

2. Shuchacz studiow podyplomowych ma obowigzek stosowania si¢ do zarzadzen
obowigzujacych w Uczelni, w tym do zasad ustalonych niniejszym Regulaminem i zasad
studiowania.

3. Shuchacz studiow podyplomowych obowigzany jest do studiowania zgodnie z planem
studiow i1 programem ksztatcenia, a w szczegdlnosci do:

a. uczestniczenia w zaje¢ciach przewidzianych planem studiow, zgodnie z zasadami
studiowania i regulaminami przedmiotow;

b. uzyskania w wymaganym terminie zaliczenia przedmiotéw przewidzianych planem
studiow;

c. skladania wymaganej dokumentacji toku studiow w jednostce organizacyjnej
wskazanej przez opiekuna studiow podyplomowych, w terminach ustalonych przez
opiekuna tych studiow;

d. spelnienia warunkoéw otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiow, zgodnie z
przyjetymi zasadami studiowania.

4. Shuchacz jest zobowigzany do:

a. nalezytego postgpowania w stosunku do Uczelni oraz calej spotecznosci
akademickiej;

b. przestrzegania zasad wspotzycia spotecznego;
c. dbania o dobro i wizerunek Uczelni;
d. terminowego uiszczania naleznych oplat;

e. niezwlocznego informowania Uczelni o wszelkich zmianach jego danych
osobowych lub danych korespondencyjnych, w tym o zmianie nazwiska, adresu
zameldowania, adresu do korespondencji, telefonu kontaktowego lub adresu e-mail.

§8
Zasady przyjeé¢ na studia podyplomowe

1. O przyjecie na studia podyplomowe moze ubiegaé si¢ osoba, ktora posiada kwalifikacje co
najmniej pierwszego stopnia, z tym zastrzezeniem, ze w przypadku niektorych programow
wymaga si¢ od kandydatow ukonczenia studiow drugiego stopnia.

2. Cudzoziemcy mogg podejmowac i odbywac studia podyplomowe na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, zwanej dalej
,wustawa”. W przypadku cudzoziemcéOw wymagany jest dyplom ukonczenia studiow
wyzszych w Polsce albo dyplom ukonczenia studidow wyzszych za granica uznany za
réwnowazny z dyplomem polskim lub nostryfikowany na zasadach okreslonych w
odrebnych przepisach.



. Uczelnia zastrzega mozliwo$¢ dokonania zmiany zasad studiowania dla danych studiow, w
szczegblnosci poprzez:

a. ograniczenie rekrutacji do kandydatow posiadajacych tytut zawodowy magistra
inzyniera lub réwnorz¢dny;

b. ograniczenic rekrutacji do kandydatow wskazanych przez podmiot trzeci, na
ktorego wniosek dane studia lub dana edycja studiow zostata uruchomiona.

. Przyjecie na studia podyplomowe nast¢puje na podstawie przedtozonych przez kandydata
dokumentow, w sposob okreslony w zasadach studiowania:

a. na podstawie kolejnosci zgloszen;

b. na podstawie zgloszenia dokonanego przez podmiot trzeci, na ktoérego wniosek
dane studia lub dana edycja studiow zostata uruchomiona;

C. na podstawie postepowania kwalifikacyjnego przeprowadzonego przez Komisj¢
kwalifikacyjng; Komisji  kwalifikacyjnej przewodniczy opiekun studiow
podyplomowych, a w sklad Komisji wchodzi roéwniez co najmniej dwoch
nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia na danych  studiach
podyplomowych.

Decyzj¢ w przedmiocie spetnienia warunkéw przyjecia na studia podyplomowe podejmuje
opiekun studiow podyplomowych.

Osoba zakwalifikowana do przyjecia na studia podyplomowe staje si¢ stuchaczem studiéw
z chwilg facznego spetnienia ponizszych warunkow:

a. skutecznie zawrze umowe o studiowaniu;

b. wniesie w wyznaczonym terminie nalezng optate za studia podyplomowe w sposob
okreslony w umowie;

C. potwierdzi wlasnorgcznym podpisem znajomo$¢ niniejszego Regulaminu,
zobowiazujac si¢ jednoczesnie do jego stosowania;

§9
Organizacja studiow

. Harmonogram zaje¢ 1 egzamindw ustala zespot dydaktyczny w porozumieniu z opiekunem
studiow podyplomowych. Zaleca si¢, aby zajecia na studiach podyplomowych prowadzone
byly zgodnie z organizacja roku akademickiego wynikajaca z Regulaminu Studidow w
Uczelni oraz zgodnie z harmonogramem roku akademickiego.

. Program ksztalcenia studiow podyplomowych powinien w szczegdlnosci okreslaé:
a. obszary ksztalcenia, z ktorymi zwigzany jest program;

b. zamierzone efekty ksztalcenia w formie tabeli odniesien efektow ksztatcenia do
efektow obszarowych;

c. program studiow okreslajacy liczbe punktéw ECTS konieczng dla uzyskania
danych kwalifikacji podyplomowych, wynoszaca co najmniej 30 punktow ECTS;
liczbe semestrow, przy czym nie mniej niz dwa semestry; liczb¢ godzin zajgc
dydaktycznych na studiach podyplomowych prowadzonych bez zastosowania
metod ksztalcenia na odleglo$¢, ktora wynosi: nie mniej niz 180 i nie wigcej niz 600
godzin zaje¢ dydaktycznych, co najmniej 300 godzin zaje¢ dydaktycznych w



przypadku studiéw podyplomowych dajacych kwalifikacje lub uprawnienia
zawodowe, jesli przepisy dotyczace okreSlonego zawodu lub uprawnien nie
stanowig inaczej;

d. opis poszczegolnych modutow ksztalcenia, obejmujgcy: efekty ksztalcenia i ich
odniesienie do efektow ksztalcenia dla programu; formy prowadzenia zaje¢ (z
odniesieniem do efektow ksztalcenia); sposob sprawdzania, czy zalozone efekty
zostaly osiagnigte przez studenta; liczbe punktéw ECTS;

e. matryce efektow ksztatcenia (zamierzone efekty ksztatcenia dla programu - moduty
ksztatcenia, w ktorych osiagany jest efekt);

f. opis sposobu sprawdzenia wybranych efektow ksztatcenia (dla programu) z
odniesieniem do konkretnych modutéw ksztalcenia (przedmiotow), form zajec,
sprawdzianéw realizowanych w ramach kazdej z tych form;

g. zakres i forme¢ egzaminu koncowego lub obrony pracy koncowe;.

Studia podyplomowe odbywaja si¢ wedlug programu ksztalcenia i zasad studiowania
okreslonych przez zesp6t dydaktyczny.

Zasady studiowania podawane sg do wiadomosci publicznej za posrednictwem Internetu,
jezeli nie przewidziano innej formy powiadamiania kandydatow.

Obecnos¢ stuchaczy studiow podyplomowych na wszystkich zajgciach moze by¢
kontrolowana zgodnie z zasadami studiowania.

Przed rozpoczeciem zaje¢ zespdt dydaktyczny w porozumieniu z opiekunem studidw
podyplomowych podaje do wiadomosci stuchaczy szczegdtowy plan i rozktad zajeé, w tym
harmonogram egzamindow oraz obowigzujace egzaminy, zaliczenia I inne wymagania
wynikajace z zasad studiowania.

Prowadzacy dany przedmiot ma obowigzek przedstawi¢ stuchaczom na pierwszych
zajeciach:

a. program i zalecang literatur¢ przedmiotu;

b. zasady dotyczgce wymaganej formy uczestnictwa w zajeciach, sposob biezacej
kontroli wynikow nauczania, tryb i terminarz zaliczania, zasady usprawiedliwiania
nieobecnosci na zajgciach, form¢ egzaminu, mozliwo$¢ korzystania z materiatéw
pomocniczych podczas sprawdzianéw 1 egzaminow, zasadg¢ ustalania oceny z
przedmiotu oraz inne wymagania wynikajace z zasad studiowania.

Zakonczenie danej edycji studiow podyplomowych nastepuje z uptywem sze$ciu miesigcy
od zakonczenia realizacji zaj¢¢ dydaktycznych przewidzianych w planie studiow.
Stuchacze danej edycji studiow podyplomowych, ktorzy nie dopehili warunkéw uzyskania
Swiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych, zostaja skresleni z listy sluchaczy
studiow podyplomowych.

§ 10
Zaliczanie przedmiotu

W ramach jednego przedmiotu — jako odrgbne zajecia — moga wystepowacé ¢wiczenia
audytoryjne, projektowe, laboratoryjne, warsztatowe, a takze wyktady i seminaria.



2. Zaliczenie przedmiotu polega na tacznym zaliczeniu wszystkich rodzajow zaje¢ z danego
przedmiotu. Ocena z przedmiotu ustala jest na podstawie ocen z poszczegolnych zajeé i
oceny z egzaminu, jesli egzamin jest przewidziany w planie studiéw. Ocena z przedmiotu
obliczana jest zgodnie z zasadami okreslonymi przez osob¢ prowadzaca dany przedmiot.
Zaliczenia dokonuje osoba prowadzgca dany przedmiot. W przypadku mozliwosci
dokonania wpisu zaliczenia przez osobg prowadzacg dany przedmiot, wpisu takiego
dokonuje inna osoba upowazniona przez opiekuna studiow podyplomowych.

3. Przy egzaminach i zaliczeniach stosuje si¢ nastepujace oceny i ich zapisy stowne:
a. 5,0 —bardzo dobry;
b. 4,5-czteryipdt
c. 4,0 —dobry;
d. 3,5-trzyipot;
3,0 — dostateczny;
f. 2,0 —niedostateczny.
4. Wystawienie oceny 2,0 jest rownoznaczne z niezaliczeniem przedmiotu.

5. Zaliczenie przedmiotu powoduje przyznanie stuchaczowi okreslonej liczby punktow
ECTS, ktora jest przepisana do danego przedmiotu.

6. Shuchacz zglaszajacy zastrzezenia do prawidtowosci przeprowadzonego zaliczenia ma
prawo ztozy¢ do opiekuna studiow podyplomowych, w ciggu 7 dni roboczych od daty
ogloszenia wyniku, wniosek o dokonanie komisyjnego zaliczenia. Zaliczenie komisyjne
moze by¢ rowniez zarzadzone W powyzszym terminie przez opiekuna z wiasnej inicjatywy.
Zaliczenie komisyjne powinno odby¢ si¢ w ciggu tygodnia od daty ztozenia stosownego
wniosku lub zarzadzenia zaliczenia komisyjnego. W sktad komisji wchodzi opiekun
studiow podyplomowych, prowadzacy dany przedmiot oraz nauczyciel akademicki
wyznaczony przez zespot dydaktyczny, ktory prowadzi ten sam lub pokrewny przedmiot.
Zaliczenie komisyjne moze polega¢ na komisyjnej ocenie prac stanowigcych uprzednio
podstawe zaliczenia. Decyzje w tej sprawie podejmuje opiekun studiow podyplomowych.
Powyzsze zasady znajduja zastosowanie rowniez w odniesieniu do egzaminu.

§11
Zaliczanie semestru i rejestracja

Zasady studiowania dotyczace danych studiow podyplomowych moga przewidywac
koniecznos¢ okresowej kontroli postepow poprzez zaliczanie kolejnych semestréw studiow
oraz rejestracje na nastgpny semestr studiowania. W powyzszym przypadku zaliczeniu
podlegaja kolejne semestry studiow podyplomowych. Warunkiem zaliczenia kolejnego
semestru jest uzyskanie zaliczen wszystkich przedmiotow objetych planem studiow
podyplomowych w danym semestrze.

§12
Skreslenie z listy stuchaczy
1. Shuchacz zostaje skreslony z listy stuchaczy studiow podyplomowych w przypadku:
a. niepodjecia studiow;

b. zlozenia o$wiadczenia w przedmiocie rezygnacji ze studiow;



C. niespelnienia warunkow rejestracji na nastepny semestr, gdy jest to wymagane;

d. naruszenia obowigzkow, o ktorych mowa w § 7 ust. 3 pkt 2), 3) i 4) niniejszego
Regulaminu;

e. razgcego naruszenia obowigzkéw, o ktorych mowa § 7 ust. 4 niniejszego
Regulaminu;

f. nieusprawiedliwionej nicobecno$ci na zajeciach w wymiarze przekraczajacym
normy okre$lone w regulaminie danego przedmiotu,

g. niespelnienie — w ustalonym terminie — warunkéw ukonczenia studiow, o ktoérych
mowa w § 14 ust. 1.

. Decyzje o skre§leniu z listy shuchaczy studiow podejmuje opiekun studiow
podyplomowych.

§ 13
Wznowienie studiéw podyplomowych

Osoba skreslona z listy stuchaczy moze w ciggu dwoch lat od daty skreslenia ubiegac si¢ o
wznowienie studiow na kolejnej edycji studiow podyplomowych, o ile zostanie ona
uruchomiona.

. Zgode na wznowienie studiow wydaje opiekun studiow. Warunkiem wznowienia studiow
podyplomowych jest uiszczenie oplaty wznowieniowej, ktorej wysoko$¢ zostanie odrebnie
okreslona przez Kanclerza Uczelni.

§ 14
Ukonczenie studiow podyplomowych
. Ukonczenie studiow podyplomowych nastepuje, gdy stuchacz:

a. uzyskal wszystkie niezbedne zaliczenia przedmiotow, przewidziane planem danych
studiow;

b. ztozyl pozytywnie oceniong prace koncowa (w przypadku gdy ztozenie takiej pracy
jest wymagane);

C. uzyskal pozytywng ocene¢ z obrony pracy koncowej lub z egzaminu koncowego (W
zalezno$ci od zasad studiowania); warunkiem przystapienia do obrony pracy
koncowej lub do egzaminu koncowego jest spetnienie przez stuchacza warunkéw, o
ktérych mowa w § 14 ust. 1 lit. a) 1 b) powyzej;

. W tresci pracy koncowej stluchacz powinien wykaza¢ si¢ wiedza nabyta w trakcie
odbywania studiow podyplomowych.

Zakres oraz forme¢ egzaminu koncowego lub obrony pracy koncowej okreslajg zasady
studiowania. Egzamin koncowy lub obrona pracy odbywa si¢ przed komisja
egzaminacyjng, w sktad ktorej wchodzi co najmniej opiekun studiow podyplomowych oraz
opiekun pracy koncowej. W przypadku studiow podyplomowych, stanowigcych podstawe
uzyskania kwalifikacji lub uprawnien zawodowych, sktad komisji moze by¢ rozszerzony
na podstawie odrebnej decyzji opiekuna studiow podyplomowych.

. Absolwent studiow podyplomowych, ktory spelnit warunki okreslone w § 14 ust. 1
niniejszego Regulaminu, otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych.



§ 15
Postanowienia koncowe
1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2020 r.

2. Zmiany niniejszego Regulaminu nastepujg w trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.



